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DATOS GENERALES 
 

 

Unidad Administrativa 

Dirección General 

Área de procedencia del archivo 

Dirección General 

Nombre del responsable 

Lic. Keren Rivera Bárcenas 

Cargo 

Responsable de Archivo de trámite 

Correo electrónico 

krivera@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio 
en que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en Archivero 
Bueno 

ASOCIACIONES 
8C.17.1/A1.1-2018 

Correspondencia diversa  5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno ACADEMIA 8C.17.1/A2.1-
2018 

Invitación a Reunión 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno AGENCIAS 8C.17.1/A3.1-
2018 

Correspondencia diversa  5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno CÁMARAS 8C.17.1/C1.1-
2018 

Invitación a reunión 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno CENTROS 8C.17.1/C3.1-
2018 

Oficio aclaración. 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno COLEGIOS  
8C.17.1/C4.1-2018 

Correspondencia diversa  5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno CONPAÑIAS 
8C.17.1/C5.1-2018 

Correspondencia diversa  5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno CONSEJO 
8C.17.1/C6.1-2018 

Invitación reunión 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

Folder en 
Archivero 

Bueno COMITÉ 
8C.17.1/C7.1-2018 Correspondencia diversa  5 años 
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tercer nivel, 
cubículo 304 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno COMISIÓN 
8C.17.1/C8.1-2018 

Invitación Reunión 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno EMBAJADAS 
8C.17.1/E.1-2018 

Correspondencia diversa  5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno GOB. MUNICIPAL 
8C.17.1/G1.1-2018 

Correspondencia diversa  5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno GOB. ESTATAL 
8C.17.1/G2.1-2018 

Reuniones, talleres. 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno GOB. FEDERAL 
8C.17.1/G3.1-2018 

Documentos secretarías 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno SHCP    8C.17.1/G3.1.1-
2018 

Documentos SHCP varios  5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno SFP       8C.17.1/G3.1.2-
2018 

Documentos SFP varios 
asuntos, atención a 
observaciones índice de 
instrumentación de Bases de 
Colaboración del PGCM/ OIC 
asuntos internos sobre 
observaciones, solicitudes, 
auditorías. 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno SOCIEDADES 
8C.17.1/S2.1.-2018 

Correspondencia diversa  5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno GOB. OTROS ESTADOS  
8C.17.1/G4-2018 

Correspondencia diversa  5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno INSTITUTOS 
8C.17.1/I1.11-2018 

Revista internacional de 
Estadísticas y Geografía de 
INEGI/ Resultados de la 
ENDUTIH 2017. 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno UNIVERSIDADES 
8C.17.1/U1.1-2018 

Oficios de publicaciones para 
CICESE/Solicitud cambio de 
responsable en proyecto./ 
Entrega de revista Uach. 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno D.A.   
8C.17.2/D1.1-2018 

Memorándum y oficios 
emitidos de DA./ copias memo 
donde DA remite contratos 
colectivos. / Copia de un oficio 
DG-034. Informe anual control 
interno institucional ejercicio 
2017. 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno D.G.          8C.17.2/D1.2-
2018 

Memos donde se solicita rol de 
guardias DG., Contrato de 
Keren Rivera, copia DGM 008 
al personal académico. Oficio 
para invitación  

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno MEMOS DIVISIONES 
8C.17.2/D1.2.1-2018 

Diversos documentos de 
asuntos internos, 
nombramientos, solicitudes, 
autorizaciones de carta poder. 
/Folder DIID Acta reunión DIID 
para revisar convenios y 
contratos. 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno SUTCICESE 8C.17.2/S1.1-
2018 Memorándums de SUTCICESE, 

para reuniones, solicitudes. 
5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno S.RECURSOS F.         
8C.17.2/S2.1.-2018 

Oficios y memos del depto. 
Sub. Dirección de Recursos 
Financieros 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno S. RECURSOS H. 
8C.17.2/S2.2-2018 

Autorizaciones para 
nombramientos, altas, bajas, 
oficios de asuntos legales de 
pensión y su repuesta. 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero/ele
ctrónico en 
Autorizacione
s 2018 

Bueno S. R.MATERIALES Y 
SERVICIOS8C. 17.2/S2.3-
2018 

Autorizaciones, plan anual de 
bienes, contratos plurianuales, 
sol. Transferencias de bienes 
del Dr. Marinone. 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno S.PROGRAMACIÓN Y 
PRESUPUESTOS 
8C.17.2/S2.4-2018 

Memo entrega recepción de 
cuentas institucionales. 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno UNIDAD LA PAZ 
8C.17.2/U1.1-2018 Correspondencia diversa enviada 

y recibida 
5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno U. MONTERREY 
8C.17.2/U1.2-2018 Correspondencia diversa enviada 

y recibida 
5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno U. NAYARINT 
8C.17.2/U1.3-2018 Correspondencia diversa enviada 

y recibida 
5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno CONACYT 
8C.17.2.1/1-2018 

Oficio presupuesto de egreso 
de la federación (copia en 
archivo) cuadernillo 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno CEIMIE GeO 
8C.17.2.1/1.1-2018 Correspondencia diversa enviada 

y recibida 
5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304 

Folder en 
Archivero 

Bueno HIDROCARBUROS 
8C.17.2.1/1.2-2018 Programa de trabajo de 

control interno. 
5 años 
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DATOS GENERALES 

 
 

Unidad Administrativa 

Dirección General 

Área de procedencia del archivo 

Coordinación de Apoyo Institucional y Seguimiento 

Nombre del responsable 

Argelia Elena Enríquez Silva 

Cargo 

Coordinadora de Apoyo Institucional y Seguimiento 

Correo electrónico 

eenrique@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 

   

Ubicación 
Tipo y Medio 

en que se 
encuentran 

Estado 
físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo 
Tiempo de 

Conservación 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-6 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/A-2 ANUIES 

Convenio General 
de Colaboración de 
Intercambio 
Académico 
Nacional (con las 
IES) 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-7 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-1 CARACOL 
Convenio General 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-8 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-2 CCGSS 
Convenio General 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-9 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-3 CECSUR 

Convenio de 
colaboración para 
la realización 
conjunta en el 
desarrollo de la 
investigación y la 
docencia 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-10 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2s.2.1/NA/C-32 CECYTEN 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-11 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-4 
CENTRO

GEO 
Convenio General 
de colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-12 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-4.1 
CENTRO

GEO 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-13 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-5 CET74 

Convenio de 
colaboración para 
formación de 
recursos humanos 
y desarrollo de 
proyectos 
conjuntos de 
investigación 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-14 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-6 CETMAR 

Convenio de 
colaboración para 
formación de 
recursos humanos 
y desarrollo de 
proyectos 
conjuntos de 
investigación 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-15 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/C-6.1 CETMAR 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-16 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-8 CEUX 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-17 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-9 CIAD 
Convenio de 
otorgamiento de 
uso de terreno 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-18 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-9.1 CIAD 
Convenio General 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-19 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-9.2 CIAD 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-20 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/C-9.3 
CIAD-

CIBNOR-
CICESE 

Convenio 
Específico de 
Cooperación 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-21 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-9.4 

CIAD-
CICESE-
CIBNOR-

CICY-
ECOSUR-

IE-

Convenio General 
de Coordinación, 
Colaboración, 
Asistencia e 
Intercambio 

5 años 



Centro de Investigación Científica y de Educación Superior de  
Ensenada, Baja California  

 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2018 
 
 

 

Febrero de 2018 Página 6 de 133 

 

INAOE-
CIMAT-

CIO-
CIMAV 

Académico y 
Administrativo 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-22 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-10.1 CIATEJ 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-23 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-10 CIATEJ 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-24 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-11 CIATEQ 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-25 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-12 CIBNOR 
Convenio de 
Colaboración 
General 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-26 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/C-12.1 CIBNOR 
Convenio para la 
contratación de 
enlace digital 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-27 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/C-12.2 CIBNOR 

Convenio 
Específico de 
Colaboración e 
Intercambio 
Académico 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-28 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-12.4 CIBNOR 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-29 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-12.5 CIBNOR 
Contrato de 
Donación Pura y 
Simple 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-30 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/C-12.6 CIBNOR 
Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-31 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/C-12.8 CIBNOR 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-32 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-12.9 CIBNOR 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-33 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/C-12.10 CIBNOR 
Contrato de 
Prestación de 
Servicios 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-34 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/12.7 CIBNOR 
Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-35 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NA/C-13.1 CICESE 
Convenios de 
confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-36 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NA/C-13.2 CICESE 
Contrato de Cesión 
de Derechos 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-37 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NA/C-13.3 CICESE 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-38 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NA/C-13.4 CICESE 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-39 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NA/C-13.5 CICESE 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-40 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NA/C-13.6 CICESE 
Contrato de 

Confidencialidad y 
No-Divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-41 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NA/C-13.4 CICESE 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-42 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NA/C-13.5 CICESE 
Convenio de 
Secrecía y 
Confidencialidad 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-43 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NA/C-13.6 CICESE 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No Divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-44 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NA/C-13.7 CICESE 
Convenios de 

confidencialidad y 
no divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-45 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-14.1 CICIMAR 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-46 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-14 CICIMAR 
Convenio de 
Colaboración 
General 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-47 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-15.1 CICY 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-48 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-16.1 CIDE 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-49 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/C-16.3 CIDE 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-50 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/C-17.2 CIDESI 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 
Académica, 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-51 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-17.3 CIDESI 
Contrato de 
Comodato 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-52 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/C-17.4 CIDESI 
Acuerdo de 
Consorcio 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-53 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/C-17.5 CIDESI 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-54 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/C-17.6 CIDESI 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 
Académica, 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-55 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/C-17.7 CIDESI 
Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-56 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-18.1 CIDETEQ 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-57 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-18.5 CIDETEQ 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-58 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-19.1 CIESAS 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-59 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-21 CIMAT 
Convenio General 
de colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-60 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-21.1 CIMAT 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-61 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-22 CIMAV 

Convenio General 
de Vinculación, 
Cooperación y 
Complementarieda
d Interinstitucional 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-62 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4-NA/C-22.2 CIMAV 
Convenio de 
Transferencia de 
Recursos 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-63 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-22.1 CIMAV 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-64 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/C-23.2 
CINVEST

AV 
Acuerdo de 
Consorcio 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-65 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/C-23.3 
CINVEST

AV 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-66 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-24.1 CIO 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-67 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-25.1 CIQA 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-68 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-26 CITEDI 
Convenio General 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-69 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-27 COLEF Convenio General 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-70 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/C-27.1 COLEF 
Convenio 
Interinstitucional 
Específico 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-71 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-27.2 COLEF 
Contrato de 
Donación 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-72 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-27.3 COLEF 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-73 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/C-27.4 
COLEF-

CIDETEQ 
Carta de Intención 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-74 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-28.1 COLSAN 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-75 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-29.1 
COMIMS

A 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-76 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/C-29.1 

CONSOR
CIO-

CEMIEGE
O 

Acuerdo Consorcio 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-77 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/E-1.1 ECOSUR 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-78 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/E-1.2 ECOSUR 
Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-79 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/I-1.1 I MORA 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-80 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/I-2.1 IIE 
Convenio de 
Transferencia de 
Recursos 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-81 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/I-2.2 IIE 
Contrato de 
Comodato 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-82 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/I-2.3 IIE 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-83 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/2 IIE 
Convenio General 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-84 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/I-3 INAOE 
Convenio general 
de colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-85 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/I-3.1 INAOE 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-86 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/I-3.2 INAOE 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-87 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/I-4.1 INECOL 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-88 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.2.1/NA/I-4 INECOL 

Convenio General 
de Colaboración 

Académica y 
Científica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-89 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/I-4.2 INECOL 
Convenio de 

Transferencia de 
Material 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-90 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/4.3 INECOL 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 

Científica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-91 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/I-5.1 INFOTEC 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-92 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/I-6.1 IPN 
Contrato de 

Donación 
5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-93 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/I-6.2 IPN 
Convenio 

Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-94 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/I-6.3 IPN 
Convenio 

Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-95 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/I-6 IPN 
Convenio General 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-96 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/I-6.4 IPN 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-97 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/I-18.1 ITESM 
Convenio 

Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-98 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/I-17 ITCG 

Convenio General 
de Colaboración 

Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-99 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/I-8.1 ITM 

Bases de 
coordinación para 
la realización de 
actividades 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-100 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/I-15.1 ITLP 

Convenio de 
Colaboración en 
Materia de 
Residencias 
Profesionales 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-101 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/I-9 ITMAR 
Convenio general 
de colaboración 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-102 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/I-9 ITNN 

Convenio de 
Colaboración en 
Materia de 
Residencias 
Profesionales 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-103 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/I-12 ITSON 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-104 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/I-11 ITT 
Acuerdo general 
de colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-105 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/I-11.1 ITT 
Acuerdo Específico 
de colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-106 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/I-13 ITN Convenio General 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-107 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/I-14.1 ITCA 
Convenio de 
Colaboración  

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-108 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/L-1 LANIA 
Convenio de 
colaboración 
general 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-109 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/M-1 
MUSEO 

VINO 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-110 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/R-1.1 RED BIB 
Convenio 
interinstitucional 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-111 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/R-2.1 RED GPS 

Convenio 
Modificatorio al 

Convenio de 
Colaboración para 
el Establecimiento 

de Contribución 
Académica entres 

Instituciones 
Universitarias en 

Ciencias de la 
Tierra para la 

Creación de la Red 
Unificada GPS de 

México 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-112 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/R-2.1 RED GPS 

Convenio 
Modificatorio al 

Convenio de 
Colaboración para 
el Establecimiento 

de Contribución 
Académica entres 

Instituciones 
Universitarias en 

Ciencias de la 
Tierra para la 

Creación de la Red 
Unificada GPS de 

México 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-113 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/R-3.1 RGPI-PM 

Acuerdo para la 
creación de la Red 
de Gestión de 
Propiedad 
Intelectual del 
Pacífico Mexicano 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-114 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/T-1 TBC 
Convenio de 
colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-115 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/T-2 TECNM 
Convenio General 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-116 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-1.1 UABC 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-117 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/U-1.2 UABC 

Convenio (Uso y 
disponibilidad de 
terreno de la 
UABC) 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-118 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/U-1.3 UABC 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-119 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-1.4 UABC 
Acuerdo de 
Consorcio 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-120 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-1.5 UABC 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-121 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-1.6 UABC 
Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-122 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/U-1.7 UABC 
Contrato de 
Comodato  

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-123 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-1.8 UABC 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-124 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-1.9 UABC 
Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-125 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-1.10 UABC 
Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-126 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-1.11 UABC 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-127 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-23.1 UAEM 
Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-128 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-23 UAEM Convenio General 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-129 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-3.1 UAM 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-130 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-3.2 UAM 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-131 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-25 UAN 

Convenio General 
de Colaboración 
Académica, 
Científica y 
Cultural 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-132 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-25.1 UAN 
Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-133 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/U-25.2 UAN 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-134 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-30 UAS Convenio General 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-135 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-30.1 UAS 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-136 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NA/U-6.1 UAT 
Póliza de 
Fletamento 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-137 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-6 UAT 
Convenio Marco 
de Colaboración 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-138 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NA/U-25 UCOL 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-139 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-7 UDG 
Convenio general 
de colaboración  

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-140 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-7.1 UDG 
Convenio de 
Transferencia de 
Recursos 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-141 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/U-7.2 UDG 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-142 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-8 UES 
Convenio General 
de Colaboración  

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-143 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-10 UMAR 
Convenio de 
Colaboración 
General 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-144 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-29 UMIN 
Convenio General 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-145 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-12.1 UMSNH 
Convenio de 
Transferencia de 
Recursos 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-146 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/U-12.2 UMSNH 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-147 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-12.3 UMSNH 
Convenio 
Específico 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-148 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-12.4 UMSNH 
Convenio 
Específico 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-149 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-12.5 UMSNH 
Convenio 
Específico 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-150 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-12.6 UMSNH 
Convenio 
Específico 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-151 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-12.7 UMSNH 
Convenio 
Específico 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-152 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-26 
UMSNH-

CFE-
CICESE 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-153 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-13 UNAM Convenio  5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-154 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-13.1 UNAM 
Proyecto de 
Colaboración 
Académica  

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-155 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-13.2 UNAM 

Convenio de 
Colaboración para 
la Utilización de la 
Red Académica de 
Cómputo 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-156 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-13.5 UNAM 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-157 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-13.6 UNAM 
Acuerdo de 
Consorcio 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-158 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-13.7 UNAM   5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-159 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/U-13.8 UNAM 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-160 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/U-13.9 UNAM 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-161 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-13.10 UNAM 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-162 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-13.11 UNAM 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-163 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-13.30 UNAM 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-164 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-13.17 UNAM 
Memorandum de 

Entendimiento 
5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-165 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-13.21 UNAM 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-166 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-13.28 UNAM 
Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-167 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-13.29 UNAM 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-168 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-14 UNICACH 
Convenio General 
de colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-169 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-15 
UNISIERR

A 
Convenio de 
colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-170 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-28 UNISON 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-171 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NA/U-28.2 UNISON 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 
Científica y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-172 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-17 UPAEP 
Cooperación 
académica y 
cultural 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-173 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/U-18.1 UPBC 
Convenio de 
Transferencia de 
Recursos 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-174 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NA/U-18.2 UPBC 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-175 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-19 UPSLP 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-176 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-20 UPT 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-177 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-27 UTM 

Convenio general 
de colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-178 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-21 UTN 
Convenio de 

Colaboración y 
Apoyo 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-180 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NG/A-2.1 API 

Convenio de 
Colaboración para 
Intercambio de 
Servicios 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-181 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 6s.4/NG/C-9.1 CESAIBC 
Convenio de 
Aportación de 
Recursos 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-182 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/C-10 CENAM Convenio General 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-183 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NG/C-10.1 CENAM 
Convenio 
Específico 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-184 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-12 CENIT 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-185 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NG/C-11.1 CESPET 
Contrato de 
prestación de 
servicios 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-186 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/C-4 CFE 
Convenio General 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-187 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

4S.2.2/NG/C-4.1 

CFE 
Acuerdo de 
Consorcio 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-188 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

4S.2.2/NG/C-4.2 

CFE-
UNAM 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-189 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

2S.2.1/NG/C-13 

CNH 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-190 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/C-6  CONANP 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-191 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/C-6.1 CONANP 
Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-192 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/C-6.2 CONANP 
Convenio General 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-193 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NG/C-6.7 CONANP Convenio 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-194 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/C-7 COSCYT 

Convenio Marco 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-195 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NG/C-8 CRIP 

Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-196 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/F-1 FIDEMAR 
Convenio de 
colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-197 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NG/G-1.1 GOB BCS 
Contrato de 
Donación Pura y 
Simple 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-198 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NG/G-2.2 GOB COL 
Contrato de 
Comodato 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-199 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/G-2 GOB COL 

Convenio General 
de Colaboración 

Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-200 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NG/G-2.3 GOB COL 
Convenio 

Específico de 
Colaboración. 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-201 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NG/G-5.3 GOBBC 
Contrato de 
Prestación de 
servicios 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-202 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/I-1 IAES 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-203 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NG/I-1.1 IAES 

Convenio 
Específico de 
Colaboración  
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-204 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NG/I-1.2 IAES 

Convenio 
Específico de 
Colaboración  
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-205 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/I-11 IFT 
Convenio General 
de Colaboración  

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-206 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/I-9 
INDAUTO

R 

Convenio General 
de Colaboración 
Académica. 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-207 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NG/I-4.1 INECC 
Acuerdo de 
Consorcio 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-208 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NG/I-5.1 INEGI 
Licencia de Uso y 
Aprovechamiento 
de Productos 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-209 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NG/I-5.2 INEGI 
Convenio de 
Cooperación 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-210 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NG/5 INEGI Convenio General 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-211 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NG/I-6.1 
INE-

VARIOS 
Convenio de 
Concertación 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-212 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NG/I-12.1 IMPLAN 
Contrato de 
Prestación de 
Servicios 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-213 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NG/I-12.2 IMPLAN 
Contrato de 
Prestación de 
Servicios 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-214 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/I-7 INIFAP 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-215 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/I-8 ISESALUD 

Convenio General 
de Colaboración 

Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-216 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/I-10 ISSSTE Convenio General 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-217 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/M-2 MICIN 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-218 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NG/J-1.1 
JN SALV 

DALI 

Contrato de 
Donación Pura y 
Simple 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-219 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/P-1 PEMEX 

Convenio General 
de Colaboración 
Académica, 
Científica, 
Humanística y 
Cultural 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-220 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NG/P-2.1 
PRIM 

FCO ZCO 

Contrato de 
Donación Pura y 
Simple 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-221 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NG/P-3.1 
PRODUC

E 
Convenio de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-222 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NG/P-3.2 
PRODUC

E 

Convenio de 
Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-223 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NG/S-5 SEDENA 

Convenio de 
Colaboración  

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-224 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NG/S-1.1 
SEC TEC 

28 

Contrato de 
Donación Pura y 
Simple 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-225 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NG/S-2 SEMAR 
Convenio general 
de colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-226 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NG/S-3.1 SINAT 
Convenio General 
de Coordinación 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-227 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NG/S-4.1 SRE 
Convenio de 
Colaboración 
(Becas) 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-228 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S/NG/S-6.1 
SSNAYAR

IT 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-230 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/6-1 6DELTA 
Convenio General 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-231 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/A-1 ACUARIO 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-232 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/A-1 ACUARIO 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-233 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/NP/A-10.1 ADNTEST 
Contrato de 
Transferencia de 
Tecnología 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-234 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NP/A-9 
ALGAMA

R 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-235 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/A-3 ALEPH5 
Convenio Marco 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-236 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NP/A-5 ARGUS 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-237 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NP/A-7.1 ATR 
Contrato de 
Licencia de 
Derechos de Autor 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-238 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/A-11.1 ALV 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-239 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/A-12.1 ARMA 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-240 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/B-1.1 
BAJAINN

OVA 
Acuerdo de 
Consorcio 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-241 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/B-1 
BAJAINN

OVA 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-242 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NP/B-1.3 
BAJAINN

OVA 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-243 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/B-2.1 
BAJAKEL

P 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-244 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/B-3 BCD 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-245 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/B-4.1 BECERRIL 

Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-246 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/B-5.1 
BIOPESC

A 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-247 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NP/B-8 
Biosunve

x 

Convenio de 
Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-248 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NP/B-10.1 
BIODIVER

SIDAD 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-249 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/B-7.1 
BTG 

AMERICA
S 

Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 



Centro de Investigación Científica y de Educación Superior de  
Ensenada, Baja California  

 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2018 
 
 

 

Febrero de 2018 Página 29 de 133 

 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-250 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/B-9.1 BLOGIC 

Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-251 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/C-1 
CAMBIOT

EC 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-252 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/C-3 
CARTABO

N 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-253 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/C-5 CICM 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-254 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/C-6 CICT 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-255 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/C-13 CNBR 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No Divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-256 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/C-14 CAMC 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No Divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-257 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/C-13 
CONTMI

PEBIO 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-258 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/C-10.1 
COPARM

EX 

Carta de Intención 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-259 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/C-16 
COPARM

EX-EM 

Convenio General 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-260 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/C-11.1 CVGV 
Convenio de 
Secrecía y 
Confidencialidad 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-261 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/C-11.2 CVGV 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No Divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-262 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/C-12.1 
CYBER 

TEC 

Convenio de 
colaboración 
específico 
interinstitucional 
con los centros 
SEP-CONACYT 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-263 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/D-1.1 CSL 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-264 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/D-1.1 DELUCIO 
Contrato de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-265 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/D-1.2 DELUCIO 
Contrato de 

Confidencialidad 
20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-266 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/D-1.3 DELUCIO 
Contrato de 

Confidencialidad 
20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-267 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/D-1.4 DELUCIO 
Contrato de 

Confidencialidad 
20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-268 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.1-NP/D-1.5 DELUCIO 
Contrato de 

Confidencialidad 
20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-269 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/D-2 DIDCOM 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-270 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/D-4 DMF 
Contrato de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-271 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/D-4.1 DMF 
Contrato de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-272 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/D-5.1 DHM 
Convenio de 
Confidencialidad  

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-273 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/E-7 
ECOCIMA

TI 

Convenio de 
General de 
Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-274 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/E-3 EDIS 

Convenio de 
General de 
Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-275 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/E-4.1 EFARM 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No Divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-276 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/E-6 EGR 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No Divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-277 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/E-8.1 EGL 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No Divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-278 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/F-2 FVC 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No-divulgación  

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-279 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/F-3 FYCO 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No-divulgación  

20 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-280 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2C.5/NP/E-5.1 EJ CANTU 
Contrato de 
Comodato  

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-281 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/G-4 GECI 
Convenio General 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-282 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/G-4.1 GECI 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 
Científica y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-283 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/F-1 FIEL 
Contrato de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-284 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/G-1.1 GGP 
Convenio de 
Secrecía y 
Confidencialidad 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-285 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/G-5 GTC Convenio General 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-286 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/H-1 HAGAG 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-287 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NP/2.4 
HIELO 
CACH 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-288 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/D-1.1 HRR 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-289 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6/NA/I-2.1 ISD 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-290 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/I-3.1 IWM 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-291 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/I-4 IMR 

Convenio de 
General de 
Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-292 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/I-5.1 IELG 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No-Divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-293 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/K-1 
KONABL

UE 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-294 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/K-3.1 KYHB 

Convenio de 
Confidencialidad y  
No- Divulgación 20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-295 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/L-6.1 LAVG 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-296 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NP/L-3 LITGO 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-297 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/M-5.1 MAPR 
Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-298 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/M-1 
MEKA-
PMA 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-299 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NP/M-2.2 
MESCALI

NA 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-300 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/M-3.1 MLV 

Convenio de 
Secrecía y 
Confidencialidad y 
No Uso 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-301 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/M-4.1 MMD 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No Divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-302 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/M-7.1 MOM 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No Divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-303 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/M-6 MX Convenio General 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-304 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/N-1.1 NAFIN 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-305 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/N-10.1 
NDA-

BIVALVO
S 

Convenio de 
Confidencialidad y 
No- dibulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-306 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/N-9.1 NFCO 
Convenio de 
Confidencialidad  y 
No Divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-307 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/N-2 
NISHIKA

WA 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-308 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/N-6 
NIPARAJ

A 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-309 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NP/N-6.1 
NIPARAJ

A 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-310 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/N-4 NOVAP 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-311 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NA/N-7.1 

NOVA 
PROTEIN
S-
SILANES-
TECNOPR
OTEIN-
TERACLÓ
N 

Convenio 
Específico  

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-312 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/N-8.1 NUTRIVA 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-313 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/N-8.2 NUTRIVA 
Contrato de 
prestación de 
servicios 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-314 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/O-4 OV 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-315 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/O-5.1 OCCM 

Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-316 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/P-2.1 PITONES 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-317 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/P-3 PNA 
Convenio de 
Colaboración 
General 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-318 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/P-4.1 POUNCE 

Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-319 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/P-5.1 
PRAGMA

TEC 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-320 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/P-8 
PRESCOT

T 
Convenio General 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-321 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/P-6.1 PROLEC 

Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-322 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/P-7.1 PIVEG 

Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-323 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NP/R-4.1 
RADANTE

R 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-324 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/NP/R-4.2 
RADANTE

R 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-325 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/R-3.1 RRSG 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No Divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-326 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/S-9.1 SCITUM 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-327 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/S-2 SIGPOT 

Convenio de 
Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-328 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/S-3.1 SILANES 
Convenio de 
transferencia 
tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-329 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/S-3.2 SILANES 

 Convenio 
Específico de 
Desarrollo 
Científico y 
Tecnológico 
SILANES-CICESE 
ABR-2009 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-330 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/S-3.3 SILANES 

Segundo Convenio 
Modificatorio al 

Convenio 
Específico de 

Desarrollo 
Científico y 
Tecnológico 

SILANES-CICESE 
ABR-2009 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-331 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/S-6 SMK 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-332 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/S-8 SOPHIA 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-333 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4.1/NP/S-8.1 SOPHIA 

Convenio de 
Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-334 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/S-7.1 SS 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-335 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/T-1 
TECNOPL

ADES 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-336 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/T-4.1 TELCEL 
Convenio de 
Intercambio de 
Información 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-337 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/T-5.1 
TELMEX-
INTTELM

EX 

Convenio 
Específico de 
Colaboración para 
la Implementación 
de una Red  

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-338 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/T-8.1 TRIBAJA 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-339 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/NP/T-6 TERRA 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-340 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/V-1.1 VRAR 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No-divulgación  

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-341 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/V-2.1 VMGU 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No-divulgación  

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-342 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/NP/Y-1.1 YVAB 
Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-343 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/NP/Y-2.1 YMO 
Convenio de 
Confidencialidad y 
No-Divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-345 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/CO/C-1 CONACYT 
Convenio General 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-346 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/CO/C-2 CONACYT 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-347 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/CO/C-3 CONACYT Convenio General  5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-348 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/CO/C-5 CONACYT 
Bases de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-349 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/CO/C-6 CONACYT 
Convenio de 
Asignación de 
Recursos 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-350 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/CO/C-7 CONACYT 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-351 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/CO/C-8 CONACYT 
Convenio de 
Asignación de 
Recursos 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-352 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno   CONACYT 
Convenio de 
Asignación de 
Recursos 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-353 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno   CONACYT 
Convenio de 
Asignación de 
Recursos 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-354 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno   CONACYT 
Convenio de 
Asignación de 
Recursos 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-355 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/CO/C-13 CONACYT 
Convenio de 
Asignación de 
Recursos 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-357 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/A-1 ACC 
Convenio de 
Colaboración 
General 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-358 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/B-1 BESTNET 
Coolaborative 
Agreement 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-359 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/B-2 BGU 

Agreement for 
Scientific and 
Educational 
Cooperation 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-360 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/C-1 CIGB 

Convenio de 
Colaboración 
Científica y 
Académica 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-361 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/IA/C-1.1 CIGB 

Convenio 
Específico de 
Colaboración 
Científica y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-362 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno SC.5/IA/C-1.2 CIGB 
Contrato de 
Comodato 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-363 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/M-3 MIDSTC 

Convenio Marco 
de Colaboración 
Científica y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-364 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/C-4 CCISS 

Convenio Marco 
de Colaboración 
Científica y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-365 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/C-3 CSPU 
Convenio de 
Colaboración. 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-366 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/C-2 CUJAE 
Convenio de 
Colaboración 
General 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-367 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.12/IA/C-2.1 CUJAE 
Convenio 
Específico de 
Colaboración  

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-368 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/C-2.2 CUJAE 

Convenio de 
Colaboración 

Científica y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-369 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/C-5 COSU 

Convenio Marco 
de Colaboración 

Científica y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-370 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/IA/F-2 FSU 
Subaward/Collabor
ator Agreement 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-371 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/I-1 IO-CUBA 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-372 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/I-2 ITCR 
Convenio Marco 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-373 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/I-3 IGCI 
Memorando de 
Entendimiento 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-374 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/K-1 KIEV Carta de Intención 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-375 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/M-2 MBI 
Memorandum of 
Understanding of 
Cooperation 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-376 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/M-1 MBARI 

Convenio Marco 
de Colaboración 
Científica y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-377 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/N-1 NAU 
Agreement of 
Association 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-378 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/O-2 OGLC 
Convenio Marco 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-379 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/O-1 OJSMNH 

Convenio de 
Colaboración 
Científica y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-380 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/R-1 RAS 

Convenio de 
Colaboración 
Científica y 
Académica 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-381 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/R-1.1 RAS 

Convenio de 
Colaboración 
Científica y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-382 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/R-2 RAU 

Agreement for 
Scientific and 
Educational 
Cooperation 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-383 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/S-1 
SBU-
SUNY 

Convenio de 
Colaboración 
Científica y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-384 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/S-2 SDNHM 
Memorandum of 
understanding 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-385 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/IA/T-2.1 THEISS Subcontrato 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-386 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/IA/U-1.1 
UAMADR

ID 

Convenio de 
Cooperación 
Educativa 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-387 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-2 
UATACA

MA 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-388 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-3 UCALDAS 
Convenio Marco 
de Cooperación 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-389 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-4 UCN 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-390 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/IA/U-25 UCSB 
Technological and 
Scientific Servicies 
Agreemnet 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-391 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/IA/U-5.1 UCSD 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-392 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-6 UCSUR 
Convenio Marco 
de Colaboración 
Interinstitucional 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-393 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-7 UDEC Carta de Intención 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-394 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-30 UDEA 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-395 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-10 UFSC 

Agreement for 
Scientific and 
Educational 
Cooperation 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-396 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-11 UH 
Convenio Marco 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-397 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-12 UHAVRE 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-398 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-13 ULA Convenio General 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-399 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-14 UM 
Acuerdo de 
colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-400 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/NA/U-32 
UMAGDA

LENA 
Convenio Marco 
de Colaboración  

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-401 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IG/U-31 UPN 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-402 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-27 UMIAMI 

Contrato de 
Servicios 
Tecnológicos y 
Científicos 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-403 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-15 UMONS 

Agreement for 
Scientific and 
Educational 
Cooperation 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-404 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/IA/U-18.1 UNAV 
Convenio de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-405 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-19 
UNILLAN

OS 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-406 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-21 USC 
Acuerdo de 
colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-407 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-22 
USUNSHI

NE 

Convenio de 
Colaboración 
Científica y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-408 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/IA/U-23.1 UTT 

Acuerdo de 
Actividades sobre 
Doble Grado de 
Maestría y 
Doctorado 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-409 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/IA/U-23.2 UTT 

Acuerdo para 
supervisión 
conjunta de una 
tesis doctoral 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-410 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-24 UVAL Convenio 5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-411 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2.1/IA/U-28 UC 

Convenio de 
Colaboración  
Científica  y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-412 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/U-29 UDSP 

Convenio Marco 
de Colaboración 
Científica y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-413 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2.1/IA/U-33 
ANTOFA
GASTA 

Convenio Marco 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-414 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/IA/U-5.2 UCSD 
Sub-Convenio 
Específico Uno 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-415 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/V-1 VIGO 
Convenio Marco 
de Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-416 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IA/V-1 
VIRGINIA 

TECH 

Agreement for 
Scientific and 
Educational 
Cooperation 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-417 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/IA/W-1.1 WHOI 

Contrato de 
Servicios 

Tecnológicos y 
Científicos 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-419 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/IG/C-2 CONA 
Convenio de 
colaboración 
general 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-420 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/IG/D-1 DNA/IAA 

Convenio de 
Colaboración para 
la Ejecución de 
Investigaciones 
Conjuntas 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-421 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IG/I-2 IFOP 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-422 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/IG/O-1 
OEA/AIC

D 
Acuerdo de 
cooperación 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-423 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/IG/S-1 SHOA 
 Convenio de 
Colaboración 
General 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-424 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IG/S-2 SWFSC 

Convenio de 
Colaboración 
Científica y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-425 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/IG/U-1 USGS 
Memorandum of 
Understandig 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-426 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IG/U-2 UPN 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-427 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/IG/U-1.1 USGS Proyecto Anexo 1 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-429 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/IP/A-2 
AW-

ENERGY 
Memorandum Of 

Understanding 
5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-430 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/IP/B-1 BIODIVET 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-431 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.4/IP/C-1.1 COVX 

Convenio de 
Asesoría y 
Consultoría 
Científica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-432 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/IP/F-1 FBB 

Convenio de 
Colaboración 
Científica y 
Académica 

5 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-433 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.1/IP/D-1.1 DAI 
Convenio de 
Confindencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-434 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/IP/D-2.1 DDC 
Convenio 
Específico de 
Colaboración 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-435 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/IP/F-2 FSE 

Acuerdo de 
Cooperación 
Científica y 
Académica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-436 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/IP/G-1.1 GENWAY 
Non-Disclosure 
Agreement 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-437 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/IP/L-3 LEGOS 

Contrato de 
Servicios 
Tecnológicos y 
Científicos 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-438 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/IP/O-1.1 OD Subbcontrato 5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-439 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/IP/O-2 ORNIS 

 Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-440 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 2S.2.2/IP/O-2.1 ORNIS 

Convenio 
Específico de 
Colaboración  
Académica, 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-441 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/IP/P-1.1 
PHARMA

SEED 

Convenio de 
Confidecialidad y 
No Divulgación 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-442 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/IP/P-2.1 PROXY 
Contrato de 

Confidencialidad 
20 años 
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Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-443 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/IP/P-2.1 POGO 
Memorandum Of 

Understanding 
5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-444 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.2/IP/S-2.1 SIMO Subcontract  5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-445 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.1/IP/S-3.1 STELLAR 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-446 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/IP/T-4.1 TCAT 
Mutual 
Nondisclosure 
Agreement 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-447 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/IP/T-2 
TERACLO

N 

Convenio General 
de Colaboración 
Científica y 
Tecnológica 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-448 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.2/IP/T-5.1 
TEKCAPIT

AL 
Convenio de 
Confidencialidad 

20 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-449 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.2.1/IP/T-3 TRUMPF 

Convenio de 
Colaboración 
Científica y 
Educacional 

5 años 

Edificio 
Administrativo, 

tercer nivel, 
cubículo 304-450 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 4S.6.1-IP/U-1.1 
UNIMA 

INC 

Contrato de 
Licencia de 
Explotación 

5 años 
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Dirección General 

Área de procedencia del archivo 

Dirección General 

Nombre del responsable 

María Elena Gutiérrez Meza 

Cargo 

Asistente del Director General 

Correo electrónico 

mgutierr@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 

   

Ubicación 
Tipo y Medio 

en que se 
encuentran 

Estado 
físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo 
Tiempo de 

Conservación 

Edificio 
administrativo 3er. 
Oficina intermedia 
DG y CDG 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

1S.5.1 

 

ACTAS DE ORGANO DE 
GOBIERNO. Actas ordinarias y 
extraordinarias de las 
sesiones. Actas de 2018 

5 años 

Edificio 
administrativo 3er. 
Oficina del Director 
General 

Carpetas en 
archivero 

Bueno 

 

1S.5.2 

CARPETAS DE INFORMACIÓN 
PARA ORGANO DE GOBIERNO. 
Carpetas de información de las 
reuniones de Órgano de 
Gobierno 

5 años 

Edificio 
administrativo 3er. 
Piso cubículo 304 
interior 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

1S.5.3 ORGANO DE GOBIERNO. 
Correspondencia 5 años 

Edificio 
administrativo 3er. 
Piso cubículo 304 
interior 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

1S.3.1 ACTAS DE CONSEJO TECNICO 
CONSULTIVO. Actas 
comprendiendo el periodo de 
2018 

5 años 

Edificio 
administrativo 3er. 
Piso cubículo 304 
interior 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

1S.3.2 Correspondencia 

5 años 

 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

1S.3.4 ACTAS DE CIUF 2018 

5 años 
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Edificio 
administrativo 3er. 
Piso cubículo 304 
interior 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

1S.4.1 Actas comprendiendo el 
periodo  2018 5 años 

Edificio 
administrativo 3er. 
Piso cubículo 304 
interior 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

1S.4.2 Carpeta de Información  

5 años 

Edificio 
administrativo 3er. 
Piso cubículo 304 
interior 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

1S.4.3 Correspondencia 

5 años 

Cubículo 304 int., 
3er. Piso del 
Edificio 
Administrativo del 
CICESE 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

2S.2.2 CONACYT.  PROYECTOS DE 
INVESTIGACIÓN 
(CORRESPONDENCIA, 
CONVOCATORIAS, 
PROPUESTAS Y CARTAS 
INSTITUCIONALES) 
CIENCIA BÁSICA 
COMUNICACIÓN 
CONTEX 
CONSORCIOS CONACYT 
INFRAESTRUCTURA 
LABORATORIO NACIONALES 
PEI 
REDES 
SAGARPA 
TEXAS A & M 
 

5 años 

Cubículo 304 int., 
3er. Piso del 
Edificio 
Administrativo del 
CICESE 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

2S.2.2.1 CONACYT. Cátedras 
patrimoniales y repatriaciones 

5 años 

Cubículo 304 int., 
3er. Piso del 
Edificio 
Administrativo del 
CICESE 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

2S.2.2.2 PROYECTOS CON OTRAS 
INSTITUCIONES. 
Documentación de Proyectos 
con otras Instituciones 
BINATIONAL WATER GROUP 
DIES PROGRANT 
INAPESCA 
NATIONAL INSTITUTTE OF 
HEALTH 
RUFFORD FOUNDATION 
SEDENA 
SEMARNAT 
NOAA 

5 años 

Cubículo 304 int., 
3er. Piso del 
Edificio 
Administrativo del 
CICESE 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

2S.13.1 Actas 2018 

5 años 
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Cubículo 304 int., 
3er. Piso del 
Edificio 
Administrativo del 
CICESE 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

2S.13.2 Correspondencia 

5 años 

Cubículo 304 int., 
3er. Piso del 
Edificio Admvo. del 
CICESE 

Documental, 
folder en 
archivero 

Bueno 

4C.6 CORRESPONDENCIA INTERNA 
RECURSOS HUMANOS. 
CONTRATACIONES, 
RECONTRATACIONES, 
NOMBRAMIENTOS. 
SABÁTICOS.PERMISOS 

5 años 

Edificio 
administrativo 3er. 
Piso cubículo 304 
interior Documental, 

folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.4 TRAMITES DIVERSOS. 

Todos los  Oficios 
Institucionales  y 
correspondencia diversa 
correspondientes a la Agenda 
del Director General 

OFICIOS 

MEMOS 

5 años 

 

 

 
DATOS GENERALES 

 
 

Unidad Administrativa 

Dirección General 

Área de procedencia del archivo 

Coordinación de Apoyo Institucional y Seguimiento 

Nombre del responsable 

Cecilia Hirata Flores 

Cargo 

Asistente secretarial 

Correo electrónico 

chirata@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 

   

Ubicación 
Tipo y Medio 

en que se 
encuentran 

Estado 
físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo 
Tiempo de 

Conservación 

Edificio Administrativo 
3er. Nivel Cubículo 
304 

Documental 

Folder en 

Archivero 

Bueno 5S.2/1.1-2018 

Actividades Académicas, 
Conferencias Científicas, 
Divulgación Científica, Congresos 
2018. 

5 años 
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DATOS GENERALES 

 

Unidad Administrativa 

Dirección Administrativa 

Área de procedencia del archivo 

Dirección Administrativa 

Nombre del responsable 

María del Carmen Blake olivares 

Cargo 

Asistente secretarial 

Correo electrónico 

cblake@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio 
en que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  Bueno 8C.17.1/AD01-2017 

Autorización de notificación de 
firma por ausencia 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  Bueno 8C.17/AD01-2017 Bancos 3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  Bueno 8C.17.2/AD01-2017 Asuntos diversos con Carsa 3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  Bueno 8C.17.5/AD01-2017 Circulares administrativas 3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 10C.6/AD01-2017 
Asuntos diversos con 
Contraloría Interna 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 6C.24/AD01-2017 
Asuntos diversos con Comité 
de Bienes Muebles 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 6C.23/AD01-2017 
Asuntos diversos con Comité 
de Adquisiciones 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno Aún está pendiente de su 
numeración 

COMISIÓN CENTRAL DE 
SEGURIDAD, HIGIENE Y 
MEDIO AMBIENTE EN EL 
TRABAJO  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno Aún está pendiente de su 
numeración 

COMISIÓN MIXTA DE 
ESCALAFÓN DE PERSONAL 
ADMINISTRATIVO Y DE 
APOYO 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno Aún está pendiente de su 
numeración 

COMITÉ DE TRANSPARENCIA 3 años 

mailto:cblake@cicese.mx
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Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno Aún está pendiente de su 
numeración 

 
PROYECTOS EN MATERIA DE 
INVESTIGACIÓN.  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno Aún está pendiente de su 
numeración 

 
PROYECTOS EN MATERIA DE 
INVESTIGACIÓN.  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 
Asuntos diversos Depto. de 
Oceanografía Física  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Oceanografía Biológica  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Embarcaciones 
Oceanográficas  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Servicios Generales   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Tesorería 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Adquisiciones   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Contabilidad   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Sismología  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Geología  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Geofísica Aplicada   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Óptica   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Microbiología  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Biotecnología   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Biomédico   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Acuicultura   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Electrónica y 
Telecomunicaciones  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Obra y Mantenimiento  

3 años 
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Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Depto. de 
Ecología Marina   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Dirección 
DBEA   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Dirección de 
Física Aplicada   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Dirección 
General (enviada)   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Dirección 
General (recibida)   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Dirección 
DIID   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Dirección 
Oceanología   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Dirección 
Estudios de Posgrado  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Dirección 
Telemática   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Dirección 
Ciencias de la Tierra   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.3/AD01-2017 Asuntos diversos Diversas 
Dependencias  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos Estancia 
Infantil   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.2/AD01-2017 Asuntos diversos Hoteles  3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.3/AD01-2017 Asuntos diversos  ISSSTE  3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.4/AD01-2017 Asuntos diversos  Minutario 
Oficios   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.3/AD01-2017 Asuntos diversos  Minutario 
Memorandos  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.2/AD01-2017 Envíos de los formatos del 
RUSP  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos con  
SHCP (enviada)  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos con  
SHCP (enviada) 

3 años 
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Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos con la 
 SHCP (recibida) 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos con la 
 SFP (recibida) 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.2/AD01-2017 Asuntos diversos con la 
 SFP (enviada) 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.2/AD01-2017 Envíos de formatos del  
Sistema Integral de 
Información 
SHCP 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Formatos de solicitudes de 
Atención a Visitantes  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Formatos de solicitudes de 
obra y mantenimiento   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Formatos de solicitudes de 
otros compromisos    

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Formatos de solicitudes de 
servicios    

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Formatos de solicitudes de 
Mensajería   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Formatos de solicitudes de 
transporte   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Formatos de solicitudes de 
abastecimiento    

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos de 
Subdirección de Recursos 
Humanos (enviada)    

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos de 
Subdirección de Recursos 
Humanos (recibida) 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos 
Subdirección Recursos 
Financieros (enviada)  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos 
Subdirección Recursos 
Financieros (recibida) 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos 
Subdirección Recursos 
Materiales y Serv. Generales  
(enviada) 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos 
Subdirección Recursos 
Materiales y Serv. Generales  
(recibida) 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos 
Subdirección Programación, 
Presupuestación y Estadística 
(enviada) 

3 años 
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Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos 
Subdirección Programación, 
Presupuestación y Estadística 
(recibida) 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 4C.20/AD01-2017 Asuntos diversos  Sindicato 
SUTCICESE  

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.1/AD01-2017 Asuntos diversos A los 
Subdirectores   

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Folder en 
archivero  

Bueno 8C.17.2/AD01-2017 Asuntos diversos varios  3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Carpeta en 
closet 

Bueno 8C.12/AD01-2017 Solicitudes de viáticos y 
gastos a reserva de 
comprobar de Dirección 
Administrativa 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Carpeta en 
credenza 

Bueno 2S.2.2.1. Asuntos diversos del 
proyecto 
CeMIE-Geo 

3 años 

Edificio 
Administrativo  
Cubo 308-3 

Carpeta en 
credenza 

Bueno 2S.2.2.2. Asuntos diversos del 
proyecto 
Hidrocarburos 

3 años 

 
 
                                                                                   

 

 
DATOS GENERALES 

 
 

Unidad Administrativa 

Subdirección de Programación, Presupuestasción y Estadística 

Área de procedencia del archivo 

Subdirección de Programación, Presupuestasción y Estadística 

Nombre del responsable 

M.A. Oscar Leonel Rodríguez Quiñones 

Cargo 

Subdirector 

Correo electrónico 

oleonel@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio 
en que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 3C.1. 

Manual de Organización. 

5 años 
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Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 11C.6.1 

INFORME DE EJECUCIÓN DEL 
PND 2012-2018. Informes del 
1er. al 5to. informe del PND. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 
11C.18 

Informes del  1er. al 5to. del 
Presidente Enrique Peña 
Nieto 2012-2017 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 
11C.18.4 

INFORME DE TRANSICIÓN 
GUBERNAMENTAL 2012. 
Informe de Transición 
Gubernamental primera, 
segunda y tercera etapa. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 
11C.17 

INFORME DE RENDICIÓN DE 
CUENTAS 2006-2012. 
Información para la 
Secretaría de la Función 
Pública. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 

11C.15.1 

INFORMES SOBRE LA 
OPINIÓN DE LOS 
COMISARIOS A LOS 
INFORMES DE AUTO 
EVALUACIÓN Y ESTADOS 
FINANCIEROS. Carpeta blanca 
con actas y opinión de los 
comisarios respecto a los 
informes de auto evaluación 
e Informes Financieros del 
Centro  

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 1S.5 

CARPETA REUNIONES. 
Carpetas con la información 
presentada en las reuniones 
de Órgano de Gobierno. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 1S.5.1 

ÓRDENES DEL DIA DE LAS 
SESIONES. Órdenes del día de 
las juntas de Gobierno 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 
6C.23 

COMITÉ DE COMPRAS. 
Reuniones con las diferentes 
áreas. Del comité de 
compras. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 6C.55 

Reuniones con las diferentes 
áreas, del Comité de Obras. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 
6C.24 

Reuniones con las diferentes 
áreas del Comité de Bienes 
Muebles. 

5 años 
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Subdirección de Programación, Presupuestasción y Estadística 

Área de procedencia del archivo 

Jefatura de Proyectos Externos 

Nombre del responsable 

LNI Claudia Griselda Valdez Martínez 

Cargo 

Jefa del Departamento 

Correo electrónico 

cvaldez@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y 
Medio en 

que se 
encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 3C.2.1 

SII WEB. Carpetas con 
formatos, correspondencia 
interna y externa, acuses de 
recibo y actualizaciones del 
SII de años anteriores. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

3C.2.3 

NUEVA PLATAFORMA 
TECNOLÓGICA DEL SII. 
Carpeta con Manual, 
presentación e información 
necesaria para la operación 
de la nueva Plataforma 
Tecnológica del SII. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

3C.1.1.1 

MANUAL PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE 
PROYECTOS (INSTITUCIONES 
Y EMPRESAS) CONACyT 
Carpeta que contiene las 
normas para la aplicación y 
comprobación de recursos 
económicos otorgados para 
proyectos CONACyT. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

3C.1.1.2 

LINEAMIENTOS PARA 
ADMINISTRACIÓN DE 
PROYECTOS DE 
INVESTIGACIÓN CONACYT 
Contiene los lineamientos 
para la operación y ejercicio 
de recursos otorgados para 
proyectos CONACyT. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 
3C.1.1.3 

REGLAS DE OPERACIÓN DE 
LOS PROGRAMAS DEL 
CONACYT. Documento que 
señala que la Ley de Ciencia y 

5 años 

mailto:cvaldez@cicese.mx
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Tecnología (LCT) regula los 
apoyos que otorga el 
Gobierno Federal. 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

3C.1.1.4 

RESULTADOS DE 
CONVOCATORIAS CONACYT. 
Carpeta que contiene listados 
con información de 
resultados de convocatorias 
CONACyT. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

3C.1.1.5 

DEPURACIÓN DE CARTERAS 
CONACYT. Carpeta que 
contiene información soporte 
de la depuración de carteras 
(trámites para cancelar y/o 
finiquitar proyectos).0 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 
3C.4.1.6 

INVERSIÓN EN EQUIPOS E 
IMPORTES AUTORIZADOS A 
PROYECTOS CONACYT. 
convocatorias Ciencia Básica. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 5C.4.1 

CONACYT. Fólder que 
contiene el seguimiento de 
ingresos CONACYT por 
capítulo de gasto 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

3C.1.2.1 

MANUAL PARA LA 
ADMINISTRACIÓN DE 
PROYECTOS DE FONDOS 
MIXTOS (INSTITUCIONES Y 
EMPRESAS). Manual que 
contiene las normas para la 
aplicación y comprobación de 
recursos económicos 
otorgados para proyectos 
CONACyT.-Fondos Mixtos y 
Sectoriales 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

3C.1.2.2 

MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS SINVE 
(SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
DEL ESTADO  DE BAJA 
CALIFORNIA). Manual que 
contiene las normas para la 
aplicación y comprobación de 
recursos económicos 
otorgados para proyectos 
CONACyT.-Fondo Mixto B.C. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

3C.1.2.3 

MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS SIMAC 
(SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
DEL MAR DE CORTÉS). 
Manual que contiene las 
normas para la aplicación y 
comprobación de recursos 
económicos otorgados para 
proyectos CONACYT-SIMAC. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

3C.1.2.4 

PROYECTOS SECTORIALES Y 
MIXTOS VIGENTES. 
Expedientes que contienen 
información y documentación 
de proyectos (recibos, 
correspondencia, convenios, 
etc.) 

5 años 
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Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

3C.1.2.5 

PROYECTOS SECTORIALES Y 
MIXTOS AÑOS ANTERIORES 
Expedientes que contienen 
información y documentación 
de proyectos (recibos, 
correspondencia, convenios, 
etc). 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

11C.17.1 

INFORMES FINANCIEROS 
PROYECTOS SECTORIALES Y 
MIXTOS. Listado que contiene 
el registro de informes 
financieros solicitados de 
proyectos  Sectoriales y 
Mixtos 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

3C.1.3.1 

LINEAMIENTOS PARA EL 
MANEJO DE LOS RECURSOS 
PROPIOS DEL CICESE. 
Documento que regula la 
aplicación de los Recursos 
Propios del CICESE, obtenidos 
por asesorías, proyectos, 
capacitación, desarrollo 
tecnológico y servicios. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

3C.1.3.2 

MARCO OPERATIVO PARA LA 
DISTRIBUCIÓN DE LOS 
INGRESOS ASOCIADOS A 
PROYECTOS EXTERNOS 
Documento que interpreta 
los Lineamientos para el 
manejo de los Recursos 
Propios del CICESE. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

3C.1.3.3 

ACUERDO PARA LA 
MODIFICACIÓN DE LA 
DISTRIBUCIÓN DE LOS 
INGRESOS ASOCIADOS A 
PROYECTOS EXTERNOS 
Documento que modifica el 
Capítulo Cuarto del Marco 
Operativo para la distribución 
de los Ingresos Asociados a 
Proyectos Externos. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

3C.1.3.4 

PROYECTOS OTRAS 
INSTITUCIONES VIGENTES 
Expedientes que contienen 
información y documentación 
de proyectos (recibos, 
correspondencia, convenios, 
etc.) 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

3C.1.3.5 

PROYECTOS OTRAS 
INSTITUCIONES AÑOS 
ANTERIORES. Expedientes 
que contienen información y 
documentación de proyectos 
(recibos, correspondencia, 
convenios, etc). 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 
5C.4.2 

OTRAS INSTITUCIONES Fólder 
que contiene el seguimiento 
de ingresos de Proyectos 
Otras Instituciones por 
capítulo de gasto. 

5 años 
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Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

11C.17.2 

PROYECTOS OTRAS 
INSTITUCIONES. Listado que 
contiene el registro de 
informes financieros 
solicitados de proyectos 
Otras Instituciones. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 
10C.3.1 

CONACYT. Información 
relativa de las diferentes 
auditorias. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 
5C.10 

Carpeta que contiene registro 
y seguimiento de 
financiamientos y gastos de 
importación otorgados por 
CICESE 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 

5C.10.1 

GASTOS DE IMPORTACIÓN 
Carpeta que contiene registro 
y seguimiento de 
financiamientos y gastos de 
importación otorgados por 
CICESE años anteriores 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 10C.2 

POTCC  Y AÑOS ANTERIORES. 
Carpeta con información 
sobre el Proyecto Mejora. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 
8C.17.1 

CORRESPONDENCIA DIVERSA 
INTERNA. Asuntos diversos 
propios del CICESE 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 8C.17.2 

CORRESPONDENCIA DIVERSA  
EXTERNA. Correspondencia 
que compete a asuntos 
externos 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documenta 
folder en 
archivero  
 

Bueno 
11C.4 

REPODE. 
Reportes. 

5 años 
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Subdirección de Programación, Presupuestasción y Estadística 

Área de procedencia del archivo 

Subdirección de Programación, Presupuestasción y Estadística 

Nombre del responsable 

Ana Sofía López Mada 

Cargo 

Asistente de la Subdirección 

Correo electrónico 

alopez@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y 
Medio en 

que se 
encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 3C.20.1 

PRESUPUESTO (PEF) 
Oficios de autorización y 
asignación del presupuesto. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 3C.20.2 

PRESUPUESTO  AUTORIZADO 
Y SEGUIMIENTO. Oficios de 
autorización a  las diferentes 
áreas. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 
3C.20.3 

PRESUPUESTO (PEF). 
Carpetas y folders con oficios 
de autorización y asignación. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 
3C.4 

PRESUPUESTO DEL 
PROGRAMA DE INVERSIÓN y 
SEGUIMIENTO 
Oficios de autorización y 
asignación de la inversión. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 4C.19 

PRESUPUESTO AUTORIZADO 
Y SEGUIMIENTO DE BECAS 
Oficios de autorización a las 
diferentes áreas. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 5C.18 

RECIBOS Y PÓLIZAS DE 
INGRESO. Carpetas y folders 
de recibos y pólizas de 
ingreso. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 
5C.6 

 

CUENTA PUBLICA. 
Formatos e información 
referente a la misma, 
Secretaría de Hacienda y 
Crédito Público. 

5 años 

Edificio 
administrativo 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 11.C.9 

ESTADÍSTICAS (INEGI, 
ANUIES, GOBIERNO DEL 
ESTADO Y CONACYT). 

5 años 
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3er. piso oficina 
SPPyE 

Formatos e información 
estadística enviada a 
diferentes instituciones. 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 
11C.20 

 

SEGUIMIENTO DE 
INDICADORES DEL CONVENIO 
DE DESEMPEÑO. 
Información trimestral del 
avance de los indicadores. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 3C.3.1 
 

SISTEMA INTEGRAL 
FORMATO E44. Información 
mensual. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 
3C.3.2 

CALENDARIO DE 
MINISTRACION Y SUS 
AFECTACIONES 
PRESUPUESTALES. 
Información mensual. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
3er. piso oficina 
SPPyE 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 3C.17 

CATÁLOGO DE CUENTAS DE 
GASTO DEL CENTRO. 
Folders y carpetas con 
información gasto. 

5 años 
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DATOS GENERALES 

 
 

Unidad Administrativa 

Subdirección de Recursos Humanos 

Área de procedencia del archivo 

Subdirección de Recursos Humanos 

Nombre del responsable 

C. P. Silvia María Moreno Blake 

Cargo 

Subdirectora 

Correo electrónico 

smoreno@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y 
Medio en 

que se 
encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 8C.17  
Comisiones de seguridad, 
oficios internos y externos. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 8C.17  Oficios al ISSSTE 5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 8C.17  

Oficios a autoridades 
externas, CONACYT, 
FOVISSSTE, Juzgado Familiar 
y varios 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental
folder en 
archivero  

Bueno 
8C.17  Oficios internos varios 5 años 
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Subdirección de Recursos Humanos 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Capacitación y Desarrollo 

Nombre del responsable 

L. D. Celia Gabriela Solano Olivarria 

Cargo 

Jefa de departamento 

Correo electrónico 

csolano@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio 
en que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Caja 
archivadora 
Depto. de 
Capacitación 
y Desarrollo 

Bueno 4C.3.1 
Expediente único de 
prestador de servicios por 
honorarios.  

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Caja 
archivadora 
Depto. de 
Capacitación 
y Desarrollo 

Bueno 4C.4 

PLANTILLA, TABULADOR, 
REPORTES RUSP. Ocupacional 
de puestos, sistema integral 
de información, estadísticas 
secretarias, nombramientos, 
cambio de adscripción 
secretarias, padrón de 
servidores públicos, sistema 
para la medición de cargas, 
administrativas, descripción 
de puestos, SAREO (sistema 
para aprobación y registro de 
estructuras 
organizacionales). 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Caja 
archivadora 
Depto. de 
Capacitación 
y Desarrollo 

Bueno 4C.6 
Soporte de las etapas del 
proceso de ingreso del 
personal. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Caja 
archivadora 
Depto. de 
Capacitación 
y Desarrollo 

Bueno 4C.11 

Listado autorizado para pagar 
incentivos, soporte del 
proceso de evaluación de 
Productividad y evaluación de 
desempeño. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Caja 
archivadora 
Depto. de 
Capacitación 
y Desarrollo 

Bueno 4C.12 
Actas de recategorización del 
personal académico y 
técnico. 

5 años 
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Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Caja 
archivadora 
Depto. de 
Capacitación 
y Desarrollo 

Bueno 4C.20 

Relaciones laborales: 
(comisiones mixtas, 
SUTCICESE, condiciones 
laborales) 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Caja 
archivadora 
Depto. de 
Capacitación 
y Desarrollo 

Bueno 4C.22 
Soporte de las etapas del 
proceso de reclutamiento y 
selección 

5 años 

 
 

 
 
 

DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Subdirección de Recursos Humanos 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Prestaciones y Seguridad Social 

Nombre del responsable 

C. Ara Isel Calderón Ramirez 

Cargo 

Jefe de departamento 

Correo electrónico 

araisel@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio 
en que se 

encuentran 

Estad
o 

Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental 
Buen

o 

4C.16 
Manuales contratos 
reglamentos lineamientos 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental Bueno 4C.16.1 
Documentos para tramitar 
pagos de todas las 
prestaciones en CCT 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental Bueno 4C.16.2 

Correspondencia, pólizas, 
tramites pagos, del SGMM 
y Seguro de Vida de 
trabajadores 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental 

Bueno 4C.16.3 

Correspondencia, pólizas, 
tramites pagos, del 
SGMM de dependientes 
de trabajadores 

5 años 
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Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental 

Bueno 4C.16.4 

Correspondencia, pólizas, 
tramites pagos, del 
SGMM y Seguro de Vida, 
Seguro de Retiro de 
jubilados y pensionados 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental 

Bueno 4C.16.5 
Correspondencia, 
reglamento, tramites del 
Fondo de Ahorro 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental 

Bueno 4C.16.6 
Correspondencia, 
reglamento, tramites del 
Fondo de Reserva 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental 

Bueno 4C.16.7 

Control de préstamos 
ISSSTE, riesgos de trabajo, 
correspondencia 
FOVISSSTE 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental 

Bueno 4C.16.8 
Tramites, reglamentos, 
Estancia Infantil 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental 

Bueno 4C.21.1 
Correspondencia, 
comisiones de seguridad 
e higiene, protección civil 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental 

Bueno 4C.21.2 
Correspondencia, 
tramites Residuos 
Peligrosos y RPBI 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental 

Bueno 4C.21.3 

Tramites, 
correspondencia. Eventos 
Sociales Culturales y 
Deportivos 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental 

Bueno 4C.21.4 
Campañas, 
correspondencia, tramites 
Unidad Medica 

5 años 
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Subdirección de Recursos Humanos 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Sueldos y Compensaciones 

Nombre del responsable 

C. P. César Ayón Bravo 

Cargo 

Jefe de departamento 

Correo electrónico 

ayonbravo@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio 
en que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 4C.5 
Pólizas de nómina, 
modificaciones 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental, 
caja 
archivadora, 
en librero  

Bueno 4C.5 
Reportes de incidencias de 
acreditados al Fonacot. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 
 

4C.15 
Altas, bajas y 
modificaciones al ISSSTE 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental, 
caja 
archivadora, 
en librero  

Bueno 
 

4C.26 
Expedición de constancias a 
los trabajadores 

5 años 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, oficina 
201 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 4C.20 Oficios SUTCICESE 5 años 
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Subdirección de Recursos Humanos 

Área de procedencia del archivo 

Archivo 

Nombre del responsable 

C. Sara María de Lourdes Vargas Aburto 

Cargo 

Encargada de área de archivo 

Correo electrónico 

svargas@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo 
2do. Piso, 
oficina 201 

Expedientes en 
folder 

Bueno 4C.3 

Expediente único de 
personal. Documentos 
probatorios de la relación 
laboral, movimientos 
generados académicos y 
currículo de personal. 

30 años 
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Unidad de Transparencia 

Área de procedencia del archivo 

Unidad de Transparencia 

Nombre del responsable 

Julio César Escobedo Talamantes 

Cargo 

Titular 

Correo electrónico 

jescobed@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo   
2do. Piso, Cubo 
206 

Documental Bueno 

12C.1  

DISPOSICIONES EN 
MATERIA DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN. Leyes, 
códigos, decretos, 
lineamientos y 
reglamentos.  

5 años 

Edificio 
administrativo   
2do. Piso, Cubo 
206 

Documental Bueno 

12C.2  
 
 
 
 

PROGRAMAS Y PROYECTOS 
EN MATERIA DE ACCESO A 
LA INFORMACIÓN. Acciones 
de Transparencia 
implementadas 
anualmente por la UPTCI de 
la Secretaría de la función 
Pública.  Seguimiento de 
actualizaciones 
incorporadas al Portal 
Institucional de Internet del 
CICESE, sitio de 
Transparencia. 

5 años 

Edificio 
administrativo   
2do. Piso, Cubo 
206 

Documental Bueno 

12C. 4.1  
 
 

UNIDADES DE 
TRANSPARENCIA. 
Correspondencia enviada y 
recibida del-al  INAI. 
Oficios, correos 
electrónicos, 
memorandums cruzados 
entre INAI-CICESE 

5 años 

Edificio 
administrativo   
2do. Piso, Cubo 
206 

Documental 

Bueno 

12C.4.2 
 
 

CALIFICACIONES DE LOS 
INDICADORES A3C, ODT  Y 
RSI. Resultados semestrales 
de los indicadores de 
Obligaciones de 
Transparencia y atención 
de solicitudes de 
información  

5 años 
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Edificio 
administrativo   
2do. Piso, Cubo 
206 

Documental 

Bueno 
12C.4.3  
 
 

INFORMES INAI.FIC. 1, 2, 3, 
4, 5, 6, 7, 8 Y 9. Reportes 
enviados al IFAI para la 
presentación del informe 
anual al Congreso de la 
Unión  

5 años 

Edificio 
administrativo   
2do. Piso, Cubo 
206 

Documental 

Bueno 
12C.4.4 
 

SISTEMA PERSONA. 
Reportes semestrales de 
actualizaciones enviados al 
INAI. 

5 años 

Edificio 
administrativo   
2do. Piso, Cubo 
206 

Documental 

Bueno 
12C.4.5  
 
 
 

SISTEMA DE ÍNDICES DE 
EXPEDIENTES RESERVADOS. 
Reportes semestrales de 
actualizaciones enviados al 
INAI. 

5 años 

Edificio 
administrativo   
2do. Piso, Cubo 
206 

Documental 

Bueno 

12C.5  

SESIONES DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA. 
ACTAS Y ACUERDOS. 
Minutas, acuerdos y 
reportes 

5 años 

Edificio 
administrativo   
2do. Piso, Cubo 
206 

Documental 

Bueno 
12C.6  
 

SOLICITUDES DE ACCESO A 
LA INFORMACIÓN. 
Expediente de solicitudes y 
respuestas a solicitudes de 
información de los usuarios  

5 años 

Edificio 
administrativo   
2do. Piso, Cubo 
206 

Documental 

Bueno 

12C.7  
 
 

PORTAL DE OBLIGACIONES 
DE TRANSPARENCIA. 
PLATAFORMA NACIONAL 
DE TRANSPARENCIA. 
Información sobre 
actualizaciones 
incorporadas al POT y 
página de Internet del 
CICESE  

5 años 
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DATOS GENERALES 

 
 

Unidad Administrativa 

Subdirección de Recursos Financieros 

Área de procedencia del archivo 

Subdirección de Recursos Financieros 

Nombre del responsable 

M.I. Ramón Gerardo Padilla Chávez 

Cargo 

Subdirector 

Correo electrónico 

rpadilla@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 

5C.2 
 
 
 

SEGUIMIENTO DE PROCESOS 
CRÍTICOS Documentación que 
ampara los procesos críticos 
para la transparencia 
 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 
5C.3 

 
 

GASTO CONTABLE Y 
PRESUPUESTAL. 
Documentación relacionada 
con el ejercicio del 
presupuesto por años. 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 
5C.4 

 
 

INGRESOS. Documentación 
relacionada con ingresos por 
años. 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 
5C.28 

 
 

INFORMACIÓN FISCAL. 
Información sobre las 
obligaciones fiscales del 
CICESE 
 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 2S.6 
 
 
 

FIDEICOMISO. Documentos 
relacionados con el manejo 
del Fideicomiso del CICESE 
 
 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 
11C.17 

 

INFORMES FINANCIEROS. 
Información entregada a 
diversas áreas del CICESE 
 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 
3C.19 

 

ANÁLISIS DE CUENTAS. 
Documentos generados en el 
análisis de cuentas 
 

5 años 

mailto:rpadilla@cicese.mx
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Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 

5C.6 
 

CUENTA PUBLICA. 
Documentación relacionada 
con la cuenta pública del 
CICESE 
 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 
2C.7.1 

 

DICTÁMENES FISCALES. 
Documentación sobre 
dictámenes fiscales emitidos 
al CICESE 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 
2C.7.2 

 

DICTÁMENES FINANCIEROS. 
Documentación sobre 
dictámenes financieros 
emitidos al CICESE 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 
5C.1 

 

MANUALES DIVERSOS 
Manuales y lineamientos 
diversos. 
 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
folder en 
archivero  

 

8C.17 
 
 

CORRESPONDENCIA Y 
CORREOS ELECTRÓNICOS 
INSTITUCIONALES. 
Correspondencia electrónica 
diversa 
 
 

5 años 

 
DATOS GENERALES 

 
 

Unidad Administrativa 

Subdirección de Recursos Financieros 

Área de procedencia del archivo 

Tesorería 

Nombre del responsable 

C.P. Luz Guadalupe Camacho Robles  

Cargo 

Tesorera 

Correo electrónico 

lrobles@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
folder en 
archivero  

Bueno 
5C.4 
 

INGRESOS. Control de los 
ingresos del centro recursos 
fiscales y recursos propios 
 
 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
carpeta en de la 
Subdirección 

Bueno 
5C.7 
 
 

 
VALORES FINANCIEROS. 
Control de efectivo en caja y 

5 años 
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de chequeras de las cuentas 
institucionales 
 
 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
carpeta en de la 
Subdirección 

Bueno 
5C.21 
 
 

GARANTÍAS, FIANZAS Y 
DEPÓSITOS. Expediente de 
fianzas y garantías a favor del 
CICESE en custodia de caja 
 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
carpeta en de la 
Subdirección 

Bueno 

5C.22 
 

CONTROL DE CHEQUES. 
Control de cheques 
expedidos de las cuentas 
institucionales del CICESE, 
recursos fiscales y propios 
 
 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
carpeta en de la 
Subdirección 

Bueno 
5C.27 
 

FONDO ROTATORIO. 
Documentación y control de 
resguardo de fondos fijos 
 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
carpeta en de la 
Subdirección 

Bueno 

5C.28 
 

PAGO DE DERECHOS. 
TESORERÍA DE LA 
FEDERACIÓN. Control de los 
enteros efectuados a la 
TESOFE. 
 
 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
carpeta en de la 
Subdirección 

Bueno  8C.17 
 
 

ADMINISTRACIÓN Y 
SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA 
  

5 años 

 
 

Unidad Administrativa 

Subdirección de Recursos Financieros 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Contabilidad 

Nombre del responsable 

Ana Fernanda Ortiz Aldana 

Cargo 

Jefe de Oficina 

Correo electrónico 

aortiz@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
folder en 
archivero de la 
Subdirección 

Bueno 
5C.19 
 

CONTROL DE PÓLIZAS DE 
DIARIO. Pólizas de diario del 
centro. 

5 años 
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Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
carpeta en de la 
Subdirección 

Bueno 

5C.17 
 
 

 
CONTROL DE PÓLIZAS DE 
EGRESOS. Control y registro 
de pólizas de egresos del 
Centro. 
 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
carpeta en de la 
Subdirección 

Bueno 

5C.18 
 

CONTROL DE PÓLIZAS DE 
INGRESO. Control y registro 
de pólizas de ingreso del 
Centro. 
 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
carpeta en de la 
Subdirección 

Bueno 
5C.24 
 
 

Documentación de balances, 
estados de resultados, 
balanzas de comprobación y 
toda la situación financiera 
del centro hasta el ejercicio 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
carpeta en de la 
Subdirección 

Bueno 5C.25 
 

SALDOS. Auxiliares de 
movimientos de mayor. 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
carpeta en de la 
Subdirección 

Bueno 
5C.23 
 
 

BANCARIAS. Estados de 
cuanta bancarios y 
documentos de 
conciliaciones bancarias del 
CICESE. 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficina 202 

Documental, 
carpeta en de la 
Subdirección 

Bueno 

5C.6 
 

DE DEPRECIACIONES 
Documentación del proceso 
de aplicación de 
depreciaciones a los bienes 
del CICESE. 

5 años 
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DATOS GENERALES 

 
 

Unidad Administrativa 

Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales 

Área de procedencia del archivo 

Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales 

Nombre del responsable 

LAE.Erick Araiza Sanchez 

Cargo 

Subdirector 

Correo electrónico 

Earaiza@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo 1er. 
Nivel. Oficina 102 

Folder  en archivero 

 
Buena 

6C.1 MANUALES, 
PROCEDIMIENTOS Y 
POLÍTICAS INTERNAS. 
Disposiciones de 
documentación 
relacionada con 
procedimientos y políticas 
internas. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
1er. Nivel. 
Oficina 102 

Folder  en archivero 

 

Buena 5C.27 FONDO FIJO DEL 
SUBDIRECTOR DE RECURSOS 
MATERIALES Y SERVICIOS 
GENERALES. Entrega de 
efectivo para la compra de 
diversos materiales del 
Departamento de Obras y 
Mantenimiento y 
Subdirección de Recursos 
Materiales y 
Servicios Generales 

5 años 

Edificio 
administrativo 
1er. Nivel. 
Oficina 102 

Folder  en archivero 

 

Buena 6C.23 COMITÉ Y SUBCOMITÉS DE
 ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS
 
Y SERVICIOS. Actas. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
1er. Nivel. 
Oficina 102 

Folder  en archivero 

 

Buena 6C.24 COMITÉ                       DE 
ENAJENACIÓN DE BIENES 
MUEBLES E INMUEBLES. 
Actas 5 años 

Edificio 
administrativo Folder  en archivero 

Buena 6C.25 COMITÉ DE OBRA PÚBLICA. 
Actas. 5 años 
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1er. Nivel. 
Oficina 102  

Edificio 
administrativo 
1er. Nivel. 
Oficina 102 

Folder  en archivero 

 

Buena        
6C.4.1 

LICITACIONES PUBLICAS DE 
OBRAS, ADQUISICIONES Y 
SERVICIOS. Actas. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
1er. Nivel. 
Oficina 102 

Folder  en archivero 

 

Buena 6C.4.2 INVITACIONES A CUANDO 
MENOS 3 PERSONAS DE 
OBRAS, ADQUISICIONES Y 
SERVICIOS. Actas. 5 años 

Edificio 
administrativo 
1er. Nivel. 
Oficina 102 

Folder  en archivero 

 

Buena 6C.13 CONSERVACIÓN Y 
MANTENIMIENTO DE LA 
INFRAESTRUCTURA FISICA. 
Elaboración de solicitudes 
de Servicio de Obras y 
mantenimiento 

5 años 

Edificio 
administrativo 
1er. Nivel. 
Oficina 102 

Folder  en archivero 

 

Buena  
 
 

6C.4.3 

ADJUDICACION DIRECTA. 
SOLICITUDES DE 
ABASTECIMIENTO. 
Solicitudes de materiales y 
Servicios de Obras y 
SRMSG. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
1er. Nivel. 
Oficina 102 

Folder  en archivero 

 

Buena  
 

5C.12 

ASIGNACIÓN Y 
OPTIMIZACIÓN DE 
RECURSOS FINANCIEROS. 
VIATICOS. Preparación de 
Viáticos para la SRMSG. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
1er. Nivel. 
Oficina 102 

Folder  en archivero 

 

Buena  
 

11C.17 

INFORMES DE EJECUCIÓN. 
INFORMES DE LA SRMSG. 
Documentación informative 
relacionada con asuntos 
diversos. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
1er. Nivel. 
Oficina 102 

Folder  en archivero 

 

Buena  
 

3C.19 

ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERO Y 
PRESUPUESTAL. 
INFORMES. Análisis de las 
cuentas que manejan la 
SRMSG. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
1er. Nivel. 
Oficina 102 

Folder  en archivero 

 

Buena  
 

8C.17.1 

ADMINISTRACIÓN Y 
SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA. 
CORRESPONDENCIA 
DIVERSA. Correspondencia 
interna, memorandum y 
oficios enviados y recibidos. 

5 años 

Edificio 
administrativo 
1er. Nivel. 
Oficina 102 

Folder  en archivero 

 

Buena 8C.17.2 RECEPCIÓN DE OFICION Y 
MEMORÁNDUM 
DIVERSOS. 
Correspondencia interna y 
externa diversos y 
distintas dependencias 
oficiales. 

5 años 
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Edificio 
administrativo 
1er. Nivel. 
Oficina 102 

Folder  en archivero 

 

Buena  
8C.17.3 

ELABORACIÓN DE OFICIOS 
Y MEMORÁNDUMS. 
Elaboración de 
memorandums diversos y 
oficios a distintas 
dependencias ofriciales de 
la SRMSG 

5 años 

Edificio 
administrativo 
1er. Nivel. 
Oficina 102 

Correo 

Buena  
8C.17.4 

CORREOS ELECTRÓNICOS 
INSTITUCIONALES. 
Correspondencia 
electrónica diversa. 

5 años 

 
 
 
 
 

DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de  Adquisiciones 

Nombre del responsable 

Claudia Adriana Alexandra Ramos Jiménez 

Cargo 

Analista especializado en compras 

Correo electrónico 

cramos@cicese.mx  

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

CONTENIDO DEL ARCHIVO 
Tiempo de 

conservación 

http://normateca.c
icese.mx/index.php
?option=com_cont
ent&view=article&i
d=127:pobalinescic
ese&catid=52:nirm

pol&Itemid=72  

 

 Electrónico 

 

  Bueno 6C.1 

POLITICAS BASES Y 
LINEAMIENTOS EN 

MATERIA DE 
ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y 
SERVICIOS 

3 años 

http://normateca.c
icese.mx/index.php
?option=com_cont
ent&view=article&i
d=108:nirmmanca
&catid=52:nirmpol

&Itemid=72  

 

 

  Electrónico 

  Bueno 6C.1 

 
MANUAL DE INTEGRACIÓN 
Y FUNCIONAMIENTO DEL 

COMITÉ DE 
ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y 
SERVICIOS 

3 años 

mailto:cramos@cicese.mx
http://normateca.cicese.mx/index.php?option=com_content&view=article&id=127:pobalinescicese&catid=52:nirmpol&Itemid=72
http://normateca.cicese.mx/index.php?option=com_content&view=article&id=127:pobalinescicese&catid=52:nirmpol&Itemid=72
http://normateca.cicese.mx/index.php?option=com_content&view=article&id=127:pobalinescicese&catid=52:nirmpol&Itemid=72
http://normateca.cicese.mx/index.php?option=com_content&view=article&id=127:pobalinescicese&catid=52:nirmpol&Itemid=72
http://normateca.cicese.mx/index.php?option=com_content&view=article&id=127:pobalinescicese&catid=52:nirmpol&Itemid=72
http://normateca.cicese.mx/index.php?option=com_content&view=article&id=127:pobalinescicese&catid=52:nirmpol&Itemid=72
http://normateca.cicese.mx/index.php?option=com_content&view=article&id=127:pobalinescicese&catid=52:nirmpol&Itemid=72
http://normateca.cicese.mx/index.php?option=com_content&view=article&id=108:nirmmanca&catid=52:nirmpol&Itemid=72
http://normateca.cicese.mx/index.php?option=com_content&view=article&id=108:nirmmanca&catid=52:nirmpol&Itemid=72
http://normateca.cicese.mx/index.php?option=com_content&view=article&id=108:nirmmanca&catid=52:nirmpol&Itemid=72
http://normateca.cicese.mx/index.php?option=com_content&view=article&id=108:nirmmanca&catid=52:nirmpol&Itemid=72
http://normateca.cicese.mx/index.php?option=com_content&view=article&id=108:nirmmanca&catid=52:nirmpol&Itemid=72
http://normateca.cicese.mx/index.php?option=com_content&view=article&id=108:nirmmanca&catid=52:nirmpol&Itemid=72
http://normateca.cicese.mx/index.php?option=com_content&view=article&id=108:nirmmanca&catid=52:nirmpol&Itemid=72
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Edificio 
Administrativo, 
1er Piso, oficina 

104-1 

Documental  Bueno 6C.4.1 
 
 

LICITACIONES PUBLICAS 
3 años 

Edificio 
Administrativo, 
1er Piso, oficina 

104-1 

Documental   Bueno 

 
 

6C.4.2 

 
INVITACIONES A CUANDO 

MENOS 3 PERSONAS 
3 años 

Edificio 
Administrativo, 
1er Piso, oficina 

104-1 

Documental   Bueno 

 
 

6C.4.3 

 
ADJUDICACIÓN DIRECTA 

3 años 

Edificio 
Administrativo, 
1er Piso, oficina 

104-1 

Documental   Bueno 

 
 

6C.5 

 
SANCIONES, 

INCONFORMIDADES Y 
CONCILIACIÓN , DERIVADOS 

DE CONTRATOS 

3 años 

Edificio 
Administrativo, 
1er Piso, oficina 

104-1 

Documental   Bueno 

 
 

6C.6 

 
CONTROL DE CONTRATOS 

3 años 

Edificio 
Administrativo, 
1er Piso, oficina 

104-1 

 
Documental 

 
  Bueno 6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES 3 años 

Edificio 
Administrativo, 
1er Piso, oficina 

104-1 

Documental   Bueno 6C.23 

SESIONES DE COMITÉ DE 
ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y 
SERVICIOS 

3 años 
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DATOS GENERALES 

 
 

Unidad Administrativa Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales.  

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Servicios Generales. 

Nombre del responsable 

Gpe. Miriam Hernández Arroyo. 

Cargo 

Jefe del departamento. 

Correo electrónico 

Miriha@cicese.mx 

 
 

 
RELACIÓN DE ARCHIVOS 

 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

CONTENIDO DEL ARCHIVO 
Tiempo de 

conservación 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Carpeta en 
archivero 

Bueno 
6C.4.1 
 

LICITACIONES PÚBLICAS 
 

3 años 
 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Carpeta en 
archivero 

Bueno 
6C.4.2 
 

INVITACIÓN A CUANDO 
MENOS              TRES 
PERSONAS  

3 años 
 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Carpeta en 
archivero 

Bueno 
6C.4.3 
 

ADJUDICACIÓN DIRECTA 
-Solicitudes de Servicio y 
Órdenes de Trabajo. 

3 años 
 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Carpeta en 
archivero 

Bueno 6C.5 

SANCIONES, 
INCONFORMIDADES Y  
CONCILIACIONES DERIVADAS 
DE 
CONTRATOS.  
-penalizaciones 

3 años 
 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Carpeta en 
archivero 

Bueno 6C.6  CONTROL DE CONTRATOS 
3 años 

 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Carpeta en 
archivero 

Bueno 6C.7  
CONTRATACIÓN DE SEGUROS Y 
FIANZAS.  

3 años 
 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Carpeta en 
archivero 

Bueno 6C.15 
ARRENDAMIENTOS 
-Kioscos, cafetería, guardería,                 
almacenes. 

3 años 
 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Carpeta en 
archivero 

Bueno 7C.2 
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 
MATERIA DE SERVICIOS 
GENERALES 

1 año 
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-Reporte de contadores 
mensuales de impresión en el 
campus. 
-Solicitudes de fotocopiado, 
digitalización y y engargolado. 
-Reporte de sistema de 
fotocopiado  para cobros 
internos de servicio. 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental Bueno 7C.3 

       SERVICIOS BÁSICOS                                     
-Energía Eléctrica 
-Agua 
-Predial 
 

1 año 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Carpeta en 
archivero 

Bueno 7C.5 

SERVICIOS DE SEGURIDAD Y 
VIGILANCIA.                                                         
- Reportes diarios de los 
puntos de vigilancia. 
 

1 año 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Carpeta en 
archivero 

Bueno 7C.6 

SERVICIOS DE LIMPIEZA, 
HIGIENE,          Y FUMIGACIÓN. 
-Formatos de recolección de                 
contenedores en campus. 
- Formatos de servicio de 
fumigación mensual. 
-Formatos de Resguardo – 
Entrega de  llaves de cubículos 
a personal de limpieza. 

1 año 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Electrónico Carpeta 
en archivero 

Bueno 7C.7 

SERVICIOS DE 
TRANSPORTACIÓN 
-Solicitudes de transportación 
internas. 
-Asignación de Vehículos. 
-Reportes de uso de vehículos 
área sustantiva – 
administrativa. 
-Reportes de ingresos. 
-Reportes de gasto por 
mantenimiento de vehículos. 

1 año 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Carpeta en 
archivero 

Bueno 7C.8 
SERVICIOS DE TELEFONÍA, 
CELULAR               Y  
RADIOCOMUNICACIÓN. 

1 año 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Folder en archivero 

Bueno 
7C.9 
 

SERVICIO POSTAL Y 
TELECOMUNICACIONES 
-Registro (papeletas) de 
recepción –  
entrega de mensajería PO Box.  

1 año 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Carpeta en 
archivero 

Bueno 
7C.10 
 

SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE 
MENSAJERÍA. 
-Solicitudes de Servicio para 
pago. 
-Registro (papeletas) de 
recepción-entrega de 
mensajería. 
-Reporte de guías de envío, 
prepagos. 
 

1 año 

Edificio 
Administrativo 

 Bueno 7C.13 
CONTROL DE PARQUE 
VEHICULAR 

1 año 
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1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Carpeta en 
archivero 

-Reporte de mantenimiento 
vehicular. 
-Reporte de kilometraje 
-Gasto de combustible 
-Litros consumidos 
-Control de unidades internas. 
-Arrendamiento vehicular 
proyectos externos.  
 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Carpeta en 
archivero 

Bueno 7C.14 

CONTROL DE COMBUSTIBLE. 
-Requisición de Tickets de 
gasolina /            diesel.  
-Conciliación de tickets con la 
factura correspondiente. 
 

1 año 

Edificio 
Administrativo 
1er. Nivel, Cu. 
101 

Documental / 
Carpeta en 
archivero 

Bueno 7C.16 
PROTECCIÓN CIVIL  
-Reportes de recarga de 
extinguidores en campus. 

5 años 

 
 
 
 

DATOS GENERALES 
 
 

 
Unidad Administrativa Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales  

 
Área de procedencia del archivo Departamento de obras y mantenimiento 

 
Nombre del responsable Roberto Yañez Godínez 

 
Cargo Jefe del departamento de Obras y Mantenimiento 

 
Correo electrónico ryanez@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
Administrativo  
1er nivel oficina 
103-2 

 
Electrónico en PC. 

bueno 

 
6C.1 

Manual de Políticas y 
procedimientos de Obra 
Pública. 

3 años 
 

Edificio 
Administrativo  
1er nivel oficina 
103-2 

Electrónico en PC. 

bueno 

 
 

6C.1 

 
Manual de Políticas y 
procedimientos de 
Mantenimiento correctivo y 
preventivo. 

3 años 
 

Edificio 
Administrativo  

Documental  
carpeta en estante.  bueno 

 
6C.2.1 

Programa de Obra Pública 
y 
Servicios de 

3 años 
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1er nivel oficina 
103-2 

Mantenimiento del 
Ejercicio. 
Documentación 
relacionada con el 
programa anual de obra y 
mantenimiento 

Edificio 
Administrativo  
1er nivel oficina 
103-2 

Documental  
carpeta en estante.  

bueno 

 
6C.25 

 
Actas y acuerdos de las 
sesiones del Comité de 
Obra Pública del CICESE 

3 años 
 

Edificio 
Administrativo  
1er nivel oficina 
103-2 

Electrónico en PC  

bueno 

 
8C.17 

Correos Electrónicos 
Institucionales 
Correspondencia electrónica 
diversa 

3 años 
 

Edificio 
Administrativo  
1er nivel oficina 
103-2 

Documental  
carpeta en estante  

bueno 

 
10C.8 

   Comunicados al OIC, 
   Informes de 
contrataciones de obra 
pública y    
   correspondencia enviada 
al OIC 

3 años 
 

Edificio 
Administrativo  
1er nivel oficina 
103-2 

Documental  
carpeta en estante  

bueno 

 
6C.2.2 

Proyectos Ejecutivos de 
Obra. Documentación 
relacionada con el 
desarrollo de proyectos 
(factibilidad técnica, 
planos, catálogo de 
conceptos, sistemas 
constructivos, normas, de 
calidad. 

3 años 
 

 
 

Datos generales 
 

 
Unidad administrativa Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales  

 
Área de procedencia del archivo Departamento de Obras y Mantenimiento 

 
Nombre del responsable Sonia Xochilt Ensaldo Renteria  

 
Cargo Administradora del Departamento de Obras y Mantenimiento 

 
Correo electrónico sensaldo@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
Clasificación 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo  
1er nivel oficina 
103-1 

Documental  
carpeta en estante  

bueno 

6C.4.1 Procedimientos de 
Contratación de Obra y 
Servicios de Mantenimiento, 
y Procesos de licitación y 
contratación de obra pública 
y servicios relacionados con 

 
3 años 
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las mismas 

Edificio 
administrativo  
1er nivel oficina 
103-1 

Documental  
carpeta en estante  

bueno 

6C.13.1 Contratación de los servicios 
de mantenimiento. 
 

 
3 años 

Edificio 
administrativo  
1er nivel oficina 
103-1 

Documental  
carpeta en estante  

bueno 

6C.13.2 Ordenes de trabajo de 
mantenimiento  tramitadas 
por Obras y Mantenimiento 
en el ejercicio 

 
3 años 

Edificio 
administrativo  
1er nivel oficina 
103-1 

Documental  
carpeta en estante  

bueno 

 
 

6C.22 

Expediente unitario de obra. 
Carpetas de documentos 
conteniendo y evidencia 
documental del desarrollo 
de las obras y servicios 
relacionados con las mismas 

 
3 años 

Edificio 
administrativo  
1er nivel oficina 
103-1 

Documental  
carpeta en estante  

bueno 

 
 

6C.13.3 

Solicitudes de Obra Pública. 
Documentación relacionada 
con la atención de obra 
para remodelaciones, 
adecuaciones 
y mantenimiento a edificios. 

 
3 años 

Edificio 
administrativo  
1er nivel oficina 
103-1 

Documental  
carpeta en estante  

bueno 

 
11C.17 

Informes presentados al 
diferentes áreas del CICESE 

 
3 años 

Edificio 
administrativo  
1er nivel oficina 
103-1 

Documental  
carpeta en estante  

bueno 

 
8C.17.1 

Memorandos enviados y 
recibidos en el 
Departamento de 
Obras y Mantenimiento.  

 
3 años 

Edificio 
administrativo  
1er nivel oficina 
103-1 

Electrónico  
bueno 

 
8C.17.2 

Correos Electrónicos 
Institucionales. 
Correspondencia electrónica 
diversa 

 
3 años 

 
 
 
 
 
 
 

DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa Subdirección de Recursos Materiales y Servicios  
 

Área de procedencia del archivo 

Control Patrimonial 

Nombre del responsable Guillermo Camacho Carballo  

Cargo 

Encargado del area 

Correo electrónico 

gcamacho@CICESE.mx 

 
 

mailto:gcamacho@CICESE.mx
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RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación 
Tipo y Medio en 

que se encuentran 
Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo 
Tiempo de 

conservación 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 

 

6C.7.1 

PÓLIZAS DE SEGUROS DEL 
CICESE. Documentación 
relacionada con las pólizas 
de seguro contratadas 
por el CICESE 2015 al 2018_ 

5 años 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.7.2 
FIANZAS DEL CICESE. 
Documentación relacionada 
con fianzas de fidelidad 2018 

5 años 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.7.3 

RECLAMOS DE SINIESTROS. 
Documentación relacionada 
con el control de siniestros 
ocurridos en el CICESE en 
2015 al 2018_ 

5 años 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.15 

CONTRATOS DE 
ARRENDAMIENTO 
Y COMODATO. 
Documentación 
relacionada con 
arrendamiento y el 
procedimiento para 
comodato de bienes del 
CICESE 

5 años 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.16.1 

ENAJENACIÓN Y BAJA DE 
BIENES 
MUEBLES. Documentación 
relacionada con el 
procedimiento para 
enajenación baja y destino 
final de bienes del CICESE 

5 años 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.16.2 

Documentación relacionada 
con el procedimiento para 
donación de 
bienes muebles del CICESE 

5 años 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.16.4 

Documentación relacionada 
con el procedimiento para 
destrucción de 
bienes muebles inservibles 
del CICESE 

5 años 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.17 
Documentación  relacionada 
con inventario físico y vales 
de resguardo 2015 al 2018 

INDEFINIDO 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.17.1 

Formatos 
correspondientes a bienes 
muebles asignados a 
personal del CICESE 

5 años 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.19.1 

EQUIPO CIENTÍFICO Y DE 
LABORATORIO. Facturas 
originales relacionadas con 
equipos científicos y 
de laboratorio del CICESE 

INDEFINIDO 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.19.2 

HERRAMIENTA Y 
MAQUINARIA. 
Facturas originales 
relacionadas con herramienta 
y maquinaria del CICESE 

INDEFINIDO 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.19.3 
EQUIPO DE TRANSPORTE. 
Facturas originales 
relacionadas con equipos de 

INDEFINIDO 
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transporte del CICESE 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.19.4 

EQUIPO PARA DOCENCIA. 
Facturas 
originales relacionadas con 
equipos de oficina del 
CICESE 

INDEFINIDO 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.19.5 

EQUIPO DE OFICINA. Facturas 
originales relacionadas con 
equipos científicos y de 
laboratorio del 
CICESE 

INDEFINIDO 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.19.6 

EQUIPO DE COMPUTO. 
Facturas 
originales relacionadas con 
equipo de cómputo del 
CICESE 

INDEFINIDO 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.19.7 

PERIFÉRICOS DE COMPUTO. 
Facturas originales 
relacionadas con equipos 
periféricos de computo del 
CICESE 

INDEFINIDO 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.19.8 

EQUIPO DE NAVEGACIÓN. 
Facturas 
originales relacionadas con 
equipos de navegación del 
CICESE 

INDEFINIDO 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno 6C.19.9 

EQUIPO DE 
TELECOMUNICACIONES Y 
DE LABORATORIO. Facturas 
originales relacionadas con 
equipos de 
telecomunicaciones del 
CICESE 

INDEFINIDO 

Edificio 
Control 
Patrimonial 

Documental, 
carpeta en estante 

Bueno       6C.18 

EDIFICIOS. Documentación 
relacionada con bienes 
inmuebles del 
CICESE 

INDEFINIDO 
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Dirección de Telemática 

Área de procedencia del archivo 

Dirección de Telemática 

Nombre del responsable 

Raúl Rivera Rodríguez 

Cargo 

Director de la Direccíon de Telemática 

Correo electrónico 

rrivera@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio de 
Telemática. Oficina 
de la Dirección. 

Electrónico/Papel Bueno 

8C.2 
 

Plan anual de trabajo  5 años 

Edificio de 
Telemática. Oficina 
de la Dirección. 

Electrónico / Físico Bueno 

8C.2 
 

PETIC Definición de proyectos 
estratégicos de la UTIC. 

5 años 

Edificio de 
Telemática. Oficina 
de la Dirección. 

Físico Bueno 
8C.17 

 

Oficios recibidos y enviados 
 

5 años 
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 DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Dirección de Telemática 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Cómputo 

Nombre del responsable 

M. Ing. José Eleno Lozano Rizk 

Cargo 

Jefe de departamento 

Correo electrónico 

jlozano@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Jefatura de 
Departamento de 
Cómputo, 
Dirección de 
Telemática 

Físico Bueno 8C.5  
 

DESARROLLO DEL PORTAL DE 
INTERNET DEL CICESE. Informe 
autoevaluación 

5 años 

Jefatura de 
Departamento de 
Cómputo, 
Dirección de 
Telemática, CICESE 

Físico Bueno 8C.11 
 

DESARROLLOS DE SISTEMAS. 
Informe de autoevaluación 

5 años 

Jefatura de 
Departamento de 
Cómputo, 
Dirección de 
Telemática, CICESE 

Físico Bueno 
8C.17 

 

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIO 
DE CORRESPONDENCIA.  Oficios 
 

5 años 

Sitio de la Dirección 
de Telemática 
https://telematica.
cicese.mx/sitio/ser
vicios?i=1 
 

Electrónico  Bueno 8C.25 
 

SERVICIOS Y PRODUCTOS EN 
INTERNET E INTRANET. 
Manuales de cada servicio de 
los que es responsable el 
departamento 

5 años 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://telematica.cicese.mx/sitio/servicios?i=1
https://telematica.cicese.mx/sitio/servicios?i=1
https://telematica.cicese.mx/sitio/servicios?i=1
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Dirección de Telemática 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Redes 

Nombre del responsable 

Ismael Gutierrez Lugo 

Cargo 

Jefe del Departamento 

Correo electrónico 

jefred@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 
 

Ubicación Tipo y Medio 
en que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio de Telemática. 
Departamento de Redes. Electrónico Bueno 

8C.2 
 

PLAN ANUAL DE TRABAJO  5 años 

Sistema de productividad 
del CICESE  
https://sipa.cicese.mx 
acceso por empleado 
autor 

Electrónico Bueno 8C.2 
 

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 
MATERIA DE 
TELECOMUNICACIONES. 23593 
- Configuración del enlace de 
40 Gbps 
23507 - Actualización del 
Switch Nexus 5548 del Centro 
de Datos 
23506 - Diseño e 
implementación de Red de la 
Zona Desmilitarizada del Centro 
de Datos del CICESE 
23504 - Actualización del 
Protocolo de Enrutamiento de 
Gateway Interior de la Red 
CICESE 
  

5 años 

Sitio de Seguridad de la 
información 
https://seguridad.cices
e.mx/politica 
 

Electrónico Bueno 8C.3 
 

NORMATIVIDAD 
TECNOLÓGICA. Políticas de 
seguridad y Condiciones de uso 
de los servicios  

5 años 

Departamento de 
Redes, Dirección de 
Telemática, CICESE 

Físico Bueno 8C.6  DESARROLLO DE 
COMUNICACIÓN DE DATOS Y 
VOZ. Informe de 
autoevaluación 

5 años 

Portal de Seguridad de 
información del CICESE, 
www.seguridad.cicese.
mx 

Electrónico Bueno 8C.10 
Seguridad 
informática 
 

SEGURIDAD INFORMÁTICA. 
Políticas de Seguridad de la 
información 

5 años 

https://sipa.cicese.mx/
https://seguridad.cicese.mx/politica
https://seguridad.cicese.mx/politica
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Jefatura del 
Departamento de 
Redes, Dirección de 
Telemática, CICESE 

Físico Bueno 
8C.17 

 

Oficios 
 

5 años 

Sitio de Seguridad de la 
información 
https://seguridad.cices
e.mx/boletin 

Electrónico Bueno 8C.24 
 

PRODUCTOS PARA LA 
DIVULGACIÓN DE SERVICIOS.  
Boletines. 

5 años 

Sitio de la Dirección de 
Telemática 
https://telematica.cice
se.mx/sitio/servicios?i=
1 

Electrónico  Bueno 8C.25 
 

SERVICIOS Y PRODUCTOS EN 
INTERNET E INTRANET. 
Manuales de cada servicio que 
es responsable la jefatura. 

5 años 

 
 

DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Dirección de Telemática 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Informática 

Nombre del responsable 

Diana Pérez Perea 

Cargo 

Jefe del Departamento 

Correo electrónico 

pperea@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en que 
se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Departamento de 
Informática, 
Dirección de 
Telemática, CICESE 

Físico 

Bueno 8C.8  
 

PROGRAMAS Y PROYECTOS 
SOBRE INFORMÁTICA. Plan 
anual de trabajo 
 

5 años 

Departamento de 
Informática, 
Dirección de 
Telemática, CICESE  

Físico Bueno 8C.17 
 

ADMINISTRACIÓN DE SERVICIO 
DE CORRESPONDENCIA.  Oficios 
enviados por el Departamento 
de Informática, oficios 
recibidos en el Departamento 
de Informática 

5 años 

Departamento de 
Informática, Dirección    
de Telemática, CICESE 
 

Físico Bueno 8C.9 
 
 

DESARROLLO INFORMÁTICO.  
Informe de autoevaluación 

5 años 
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DATOS GENERALES 

 
 

Unidad Administrativa 

Departamento de Comunicación 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Comunicación 

Nombre del responsable 

M.C. Norma Herrera Hernández 

Cargo 

Jefa del Departamento 

Correo electrónico 

nherrera@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en que 
se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo, 
oficinas 203-11 y 
203-10 

Documental 

Bueno 

 
 
9C.3 

PUBLICACIONES E IMPRESOS 
INSTITUCIONALES. Libros, 
revistas y folletos diversos 
impresos, editados para 
promover y difundir las 
actividades de la institución. 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficinas 203-11 y 
203-10 

Electrónico. Computadora 

Bueno 

 
 
9C.4 

 
MATERIAL MULTIMEDIA. 
AUDIOVISUAL. Material 
interactivo, audio y videos, 
producidos por la institución 
para promover, difundir y 
divulgar sus actividades. 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficinas 203-11 y 
203-10 

Electrónico. Computadora 

Bueno 

 
 
9C.10 

 
NOTAS PARA MEDIOS. RADIO. 
Material interactivo, audio y 
videos, producidos por la 
institución para promover, 
difundir y divulgar sus 
actividades. 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficinas 203-11 y 
203-10 

 
Documental. 
Archivero 

Bueno  

 
9C.7 

BOLETINES INFORMATIVOS 
PARA MEDIOS. Boletines 
elaborados por la institución 
para difundir sus actividades. 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficinas 203-11 y 
203-10 

 
Documental. 
Archivero 

Bueno  

 
 
9C.6 

 
BOLETINES Y ENTREVISTAS 
PARA MEDIOS. Listado anual de 
entrevistas concedidas a 
diferentes medios de 
comunicación locales, 
regionales y nacionales sobre 
actividades del Centro. 

5 años 
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Edificio 
administrativo, 
oficinas 203-11 y 
203-10 

 
Documental. 
Archivero Bueno  

 
 
9C.15 

REGISTRO DE AUDIENCIAS 
PÚBLICAS. Visitas de 
estudiantes de nivel superior y 
otros grupos. Relación anual de 
visitantes 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficinas 203-11 y 
203-10 

 
Documental. 
Archivero 

Bueno  

 
 
8C.17 

CORRESPONDENCIA GENERAL. 
Disposición de los archivos de 
correspondencia generada en l 
Departamento de 
Comunicación. Enviados y 
recibidos. Correos electrónicos. 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficinas 203-11 y 
203-10 

 
Documental. 
Archivero 

Bueno  

 
9C.9 

AGENCIAS PERIODISTICAS. De 
noticias, reporteros, articulistas, 
cadenas televisivas y otros 
medios de comunicación social. 
Listado de medios de 
comunicación externos que 
utiliza la Institución  para 
promover actividades 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficinas 203-11 y 
203-10 

 
Documental. 
Archivero 

Bueno  

 
 
9C.14 

 
ACTIVIDADES ACADEMICAS Y 
EVENTOS OFICIALES. 
Documentación relacionada 
con los actos y eventos 
organizados por el 
departamento de 
Comunicación 
 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficinas 203-11 y 
203-10 

 
Documental. 
Archivero 

Bueno  

 
 
9C.10 

NOTAS EN MEDIOS. Notas, 
reportajes, artículos, columnas, 
entrevistas, crónicas y demás 
material informativo publicado 
en periódicos, revistas y sitios 
Web, o transmitidos en radio y 
televisión, donde se hace 
referencia a las actividades del 
CICESE 
 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
oficinas 203-11 y 
203-10 

 
Documental. 
Archivero 

Bueno  

 
 
4C.23  

SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS 
ADMINISTRATIVAS. Prestadores 
de servicio social 

5 años 
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Dirección de Estudios de Posgrado 

Área de procedencia del archivo 

Dirección de Estudios de Posgrado 

Nombre del responsable 

M. En ed. Laura Rebeca Pineda Meléndez 

Cargo 

Asistente Direccion y Encargada del Área de bienestar estudiantil  

Correo electrónico 

lpineda@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en que 
se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio  
Biblioteca 1er. 
nivel 

Documental-Carpeta Bueno 9C.4.1. 
COMITÉ DE DOCENCIA. 
Actas de Comité de Docencia 
Desde 2006 hasta 2017 

Indefinido 

Edificio 
Biblioteca 1er. 
Nivel   

Documental-Carpeta Bueno  

 
8C.17  

CORRESPONDENCIA 
EXPEDIENTES DIVERSOS.  De las 
áreas de CICESE 

5 años 
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DATOS GENERALES 

 
 

Unidad Administrativa 

Dirección de Impulso a la Innovación y Desarrollo 

Área de procedencia del archivo 

Dirección de Impulso a la Innovación y Desarrollo 

Nombre del responsable 

M. C. María Concepción Mendoza Díaz 

Cargo 

Directora 

Correo electrónico 

comedi@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en que 
se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

Documental-Archivero 
Bueno 

 
4S.1 

 
 

POLÍTICAS DE PROPIEDAD 
INTELECTUAL. Documentos 
relaciones con la promoción y 
gestión de proyectos, de las 
Divisiones del CICESE 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

Documental-Archivero 

Bueno 

4S.2.1 
 

EXPEDIENTES DE 
VINCULACIÓN EMPRESARIAL. 
Documentos relaciones con la 
promoción y gestión de 
proyectos, de las Divisiones 
del CICESE 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

Documental-Archivero 
Bueno 

 
 

4S.2.2 
 

EXPEDIENTES DE PROYECTOS 
EXTERNOS. Documentos 
relacionados con la 
administración de proyectos 
de las Divisiones del CICESE 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

 
Electrónicol-PC  

Bueno  

 
8C.17 

 
 

CORREOS ELECTRÓNICOS. 
Correspondencia electrónica 
institucional 

5 años 
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Dirección de Impulso a la Innovación y Desarrollo 

Área de procedencia del archivo 

Oficina de Propiedad Intelectual 

Nombre del responsable 

Oscar Alejandro Rivas Salas 

Cargo 

Encargado 

Correo electrónico 

orivas@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en que 
se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

Documental 

Bueno 

4S.6 
 

 
REGISTRO Y CONTROL DE 
PROPIEDAD INTELECTUAL. 
Documentos legales que 
amparan la propiedad 
intelectual del CICESE 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

Documental 
Bueno 

4S.6.1 
 

REGISTRO Y CONTROL DE 
DERECHOS DE AUTOR. 
Tramites y registros de 
Derechos de autor 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

Documental 
Bueno 

4S.6.2 
 

REGISTRO Y CONTROL DE 
PROPIEDAD INDUSTRIAL. 
Tramites y registros de 
patentes y marcas. 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

 
Documental  

Bueno  2C.6 

ASISTENCIA, CONSULTA Y 
ASESORÍA. RELACIÓN DE 
CONVENIOS 
INSTITUCIONALES. Revisados 
por el área de Propiedad 
Intelectual. 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

 
Documental  Bueno  

8C.17 
 
 

CORREOS ELECTRÓNICOS. 
Correspondencia electrónica 
institucional 

5 años 
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

Dirección de Impulso a la Innovación y Desarrollo 

Área de procedencia del archivo 

Dirección de Impulso a la Innovación y Desarrollo 

Nombre del responsable 

Patricia Peralta Pulido 

Cargo 

Asistente de la Dirección 

Correo electrónico 

pperalta@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en que 
se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

Documental Bueno 11C.16 
 

 
INFORMES DE LABORES. 
Informes anuales de la DIID 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

Documental 
Bueno 

 
11C.17 
 
 

INFORMES DE EJECUCIÓN. 
Informes específicos, minutas 
etc. 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

Documental 
Bueno 

 
8C.17.1 
 
 
 

CORRESPONDENCIA ENVIADA 
INTERNA. Memorandums, 
incluye correos electrónicos. 5 años 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

 
Documental  

Bueno  

 
8C.17.2 
 
 
 

CORRESPONDENCIA ENVIADA 
EXTERNA. Oficios 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

 
Documental  Bueno  

8C.17.3 
 
 

 
CORRESPONDENCIA 
RECIBIDA. Interna y externa 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

 
Documental  

 
8C.17.4 
 
 

 
UNIDAD CICESE MONTERREY. 
Trámites Administrativos de 
la Unidad 

5 años 

Edificio 
administrativo, 
2do. piso 

 
Documental   

3C.20 
 
 

TRÁMITES ADMINISTRATIVOS 
DE LA DIID. Expedientes de 
todas las cuentas de gasto 

5 años 
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DATOS GENERALES 

 
 

Unidad Administrativa 

División de Biología Experimental y Aplicada 

Área de procedencia del archivo 

Dirección de la División 

Nombre del responsable 

Yolanda Álvarez Estrella 

Cargo 

Asistente secretarial 

Correo electrónico 

yalvarez@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en que 
se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 2S.3.1.ACI2015 

EXPEDIENTE DE ACTAS Y 
ACUERDOS  DE CONSEJO 
INTERNO. Actas originales de 
los acuerdos tomados en 
reuniones del Consejo 
Interno de la DBEA, en 
relación a asuntos 
académicos. 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 1S.3.ACT2015 

EXPEDIENTE DE ACTAS DE 
CONSEJO TÉCNICO. Copias de 
actas de las reuniones de 
Consejo Técnico. 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 2S.13.2.CID2015 

EXPEDIENTE DE 
EVALUACIONES Y 
RECATEGORIZACIONES. 
Resultados y observaciones 
hechas durante los proceso 
de evaluación y 
recategorización del personal 
técnico de la DBEA. 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 2S.13.1.CED2015 

EXPEDIENTES DE  
RECATEGORIZACIÓN, 
DEFINITIVIDAD Y 
RECONTRATACIÓN. De 
personal académico. 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.5. CI 2015 

CORRESPONDENCIA INTERNA 
CON AREAS SUSTANTIVAS Y 
DE APOYO DEL CICESE. 
Correspondencia enviada y 
recibida 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.5.1 CI 2015 

CORRESPONENCIA 
DIRECCION GENERAL 
Correspondencia enviada y 
recibida 

5 años 
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Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.5.2 CI2015 

CORRESPONDENCIA 
DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA.Correspond
encia enviada y recibida 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.5.3 CI2015 

CORRESPONDENCIA 
SUBDIRECCIÓN RECURSOS 
HUMANOS.Correspondencia 
enviada y recibida 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.5.4 CI2015 

CORRESPONDENCIA 
SUBDIRECCIÓN RECURSOS 
MATERIALES. 
Correspondencia enviada y 
recibida 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.5.5 CI2015 

CORRESPONDENCIA 
SUBDIRECCIÓN RECURSOS 
FINANCIEROS . 
Correspondencia enviada y 
recibida 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.5.6 CI2015 

CORRESPONDENCIA 
SUBDIRECCIÓN 
PRESUPUESTOS. 
Correspondencia enviada y 
recibida 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.5.7 CI2015 

CORRESPONDENCIA 
DEPARTAMENTO DE 
MICROBIOLOGÍA. 
Correspondencia enviada y 
recibida 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.5.8 CI2015 

CORRESPONDENCIA 
DEPARTAMENTO DE 
BIOTECNOLOGÍA MARINA. 
Correspondencia enviada y 
recibida 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.5.9 CI2015 

CORRESPONDENCIA 
DEPARTAMENTO DE 
BIOLOGÍA DE LA 
CONSERVACIÓN. 
Correspondencia enviada y 
recibida 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.5.10.CI2015 

CORRESPONDENCIA 
DIRECCIONES ACADEMICAS. 
Correspondencia enviada y 
recibida 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 
8C.17.5.10.1.CI20
15 

CORRESPONDENCIA DIVISION 
DE OCEANOLOGIA. 
Correspondencia enviada y 
recibida 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.5.11.CI2015 

CORRESPONDENCIA 
DIRECCION ESTUDIOS DE 
POSGRADO. Correspondencia 
enviada y recibida 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 11C.16.6.INF2015 

INFORMES DE 
DEPARTAMENTOS. 
Correspondencia enviada y 
recibida 

5 años 
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Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 
11C.16.6.1 
INF2015 

INFORMES DEPARTAMENTO 
DE MICROBIOLOGÍA. Informe 
Anual y Semestral 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 
11C.16.6.2 
INF2015 

INFORMES DEPARTAMENTO 
DE BIOTECNOLOGÍA MARINA. 
Informe Anual y Semestral 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 
11C.16.6.3 
INF2015 

INFORMES DEPARTAMENTO 
DE BIOLOGÍA DE LA 
CONSERVACIÓN. Informe 
Anual y Semestral 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 
11C.16.6.4 
INF2015 

INFORMES DIVISIÓN DE 
BIOLOGÍA EXPERIMENTAL Y 
APLICADA. Informe Anual y 
Semestral 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.7.CE2015 
CORRESPONDENCIA 
EXTEERNA. Correspondencia 
enviada y recibida 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.7.2.CE2015 
CONACYT. Correspondencia 
enviada y recibida 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.7.3.CE2015 
INSTITUCIONES VARIAS. 
Correspondencia enviada y 
recibida 

5 años 
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DATOS GENERALES 

 
 

Unidad Administrativa 

División de Biología Experimental y Aplicada 

Área de procedencia del archivo 

Dirección general 

Nombre del responsable 

C.P. María Guadalupe Martínez Vázquez 

Cargo 

Delegada Administrativa 

Correo electrónico 

gmartine@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en que 
se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 4S.2.1.8.CONV2015 

CONVENIOS DE 
PROYECTOS. De otras 
instituciones, externos y 
de CONACYT. 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 2S.2.2.9.CPINT2015 
PROYECTOS INTERNOS 
Seguimiento de Proyectos 
internos de la DBEA. 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 2S.2.2.10.CPEXT2015 
PROYECTOS EXTERNOS 
Seguimiento de Proyectos 
Externos de la DBEA. 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 
5C.26.11.CPDBEA201

5 

PRESUPUESTO DE LA 
DBEA. Seguimiento del 
presupuesto. 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 
4C.19.12.CPBECAS201

5 

PRESUPUESTO MDE 
BECAS. Seguimiento del 
presupuesto de Becas 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.18/2012 

CORREOS ELECTRÓNICOS 
INSTITUCIONALES 
Correspondencia 
electrónica diversa 

5 años 
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DATOS GENERALES 

 

Unidad Administrativa 

División de Biología Experimental y Aplicada 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Biotecnología Marina 

Nombre del responsable 

Yolanda Rivas Mercado 

Cargo 

Asistente secretarial 

Correo electrónico 

yrivas@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

EdifIcio DBEA,  
2o. Nivel, 
Depto. de 
Biotecnología 
Marina  

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

4S.2.8.CONV2015 PROYECTOS EN MATERIA 
DE VINCULACIÓN Y 
SERVICIOS. Copias de 
convenios de 
colaboración institucional 

5 años 

EdifIcio DBEA,  
2o. Nivel, 
Depto. de 
Biotecnología 
Marina  

  

8C.17.5.CDBEA2015 COMUNICADOS DBEA. 
Correspondencia enviada 
y recibida. Correos 
electrónicos.  

5 años 

EdifIcio DBEA,  
2o. Nivel, 
Depto. de 
Biotecnología 
Marina  

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.5.7.CDM2015 COMUNICADOS 
DEPARTAMENTO DE 
MICROBIOLOGÍA. 
Correspondencia enviada 
y recibida 

5 años 

EdifIcio DBEA,  
2o. Nivel, 
Depto. de 
Biotecnología 
Marina  

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.5.9.CDBC2015 COMUNICADOS 
DEPARTAMENTO DE 
BIOLOGÍA DE LA 
CONSERVACIÓN. 
Correspondencia enviada 
y recibida 

5 años 

EdifIcio DBEA,  
2o. Nivel, 
Depto. de 
Biotecnología 
Marina  

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.5.1CDG2015 COMUNICADOS A LA 
DIRECCIÓN GENERAL 
CICESE. Correspondencia 
enviada y recibida 

5 años 

EdifIcio DBEA,  
2o. Nivel, 
Depto. de 
Biotecnología 
Marina  

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.5.2.CDADVA20
15 

COMUNICADOS A LA 
DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA CICESE. 
Correspondencia enviada 
y recibida 

5 años 

EdifIcio DBEA, , 
2o. Nivel, 
Departamento 
de 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.5.15.CDACUI20
15 

COMUNICADOS AL 
DEPARTAMENTO DE 
ACUICULTURA. 5 años 
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Biotecnología 
Marina  

Correspondencia enviada 
y recibida 

EdifIcio DBEA, , 
2o. Nivel, 
Departamento 
de 
Biotecnología 
Marina  

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.5.16.CPOS2015 COMUNICADOS AL 
POSGRADO CON 
ORIENTACIÓN A 
BIOTECNOLOGÍA 
MARINA. 
Correspondencia enviada 
y recibida 

5 años 

EdifIcio DBEA, , 
2o. Nivel, 
Departamento 
de 
Biotecnología 
Marina  

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

2S.2.2.10.EXPPROYEX
T2015 

EXPEDIENTES DE 
PROYECTOS EXTERNOS. 
Trámites Administrativos, 
Recibos, 
Correspondencia, etc. de 
cada uno de los proyectos 
externos 

5 años 

EdifIcio DBEA, , 
2o. Nivel, 
Departamento 
de 
Biotecnología 
Marina  

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

2S.2.2.9EXPPROYINT2
015 

EXPEDIENTES DE 
PROYECTOS INTERNOS. 
Trámites Administrativos, 
Recibos, 
Correspondencia, etc. de 
cada uno de los proyectos 
externos 

5 años 

EdifIcio DBEA, , 
2o. Nivel, 
Departamento 
de 
Biotecnología 
Marina  

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.13EXP.JEF.2015 Trámites Administrativos, 
Apoyos, 
Correspondencia, etc. de 
la Jefatura del Dpto. de 
Biotecnología Marina 

5 años 

EdifIcio DBEA, , 
2o. Nivel, 
Departamento 
de 
Biotecnología 
Marina  

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

6C.4.3.13.1EXP.PEDID
OS2015 

EXPEDIENTES DE LOS 
PEDIDOS DE CADA 
PROYECTO INTERNO-
EXTERNO. Solicitudes de 
Abastecimiento internas, 
cotización y seguimiento 
por orden cronológico 

5 años 

EdifIcio DBEA, , 
2o. Nivel, 
Departamento 
de 
Biotecnología 
Marina  

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

2S.15.16EXP.SABÁTIC
O2015 

EXPEDIENTES DE LOS 
SABÁTICOS DE LOS 
INVESTIGADORES. Copias 
de documentación 
requerida para gozar del 
sabático de cada 
investigador 

5 años 

EdifIcio DBEA, , 
2o. Nivel, 
Departamento 
de 
Biotecnología 
Marina  

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

3S.8.17EXP.PROD201
5 

EXPEDIENTES DE LA 
PRODUCTIVIDAD DE LOS 
INVESTIGADORES POR 
ORDEN ALFABÉTICO Y 
ORDEN PRODUCTO. 
Copias de la 
Productividad registrada 
por investigador y 
producto 

5 años 
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

División de Biología Experimental y Aplicada 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Microbiología 

Nombre del responsable 

Melissa Corral Sánchez 

Cargo 

Asistente del jefe de departamento 

Correo electrónico 

mcorral@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio DBEA, 
Cubo 102. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

4S.2.8.CONV2015 
 

PROYECTOS EN MATERIA 
DE VINCULACIÓN Y 
SERVICIOS. Copias de 
convenios de 
colaboración institucional 

5 años 

Edificio DBEA, 
Cubo 102. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.5.CDBEA2015 
 

COMUNICADOS DBEA. 
Correspondencia enviada 
y recibida. Correos 
institucionales. 

5 años 

Edificio DBEA, 
Cubo 102. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.5.8.CDBM2015 
 

COMUNICADOS 
DEPARTAMENTO DE 
BIOTECNOLOGÍA 
MARINA. 
Correspondencia enviada 
y recibida 

5 años 

Edificio DBEA, 
Cubo 102. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.5.9.CDBC2015 
 

COMUNICADOS 
DEPARTAMENTO DE 
BIOLOGÍA DE LA 
CONSERVACIÓN. 
Correspondencia enviada 
y recibida 

5 años 

Edificio DBEA, 
Cubo 102. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.5.1CDG2015 
 

COMUNICADOS A LA 
DIRECCIÓN GENERAL 
CICESE Correspondencia 
enviada y recibida 

5 años 

Edificio DBEA, 
Cubo 102. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.5.2.CDADVA20
15 

COMUNICADOS A LA 
DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA CICESE 
Correspondencia enviada 
y recibida 

5 años 

Edificio DBEA, 
Cubo 102. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.5.15.CDACUI20
15 
 

COMUNICADOS AL 
DEPARTAMENTO DE 
ACUICULTURA. 
Correspondencia enviada 
y recibida 

5 años 
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Edificio DBEA, 
Cubo 102. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.5.16.CPOS2015 
 

COMUNICADOS AL 
POSGRADO CON 
ORIENTACIÓN A 
MICROBIOLOGÍA. 
Correspondencia enviada 
y recibida 

5 años 

Edificio DBEA, 
Cubo 102. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.10.EXPPROYEX
T2015 
 

EXPEDIENTES DE 
PROYECTOS EXTERNOS 
Trámites Adminsitrativos, 
Recibos, 
Correspondencia, etc. de 
cada uno de los proyectos 
externos 

5 años 

Edificio DBEA, 
Cubo 102. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

2S.2.2.9.EXPPROYINT
2015 
 

EXPEDIENTES DE 
PROYECTOS INTERNOS. 
Trámites Administrativos, 
Recibos, 
Correspondencia, etc. de 
cada uno de los proyectos 
internos 

5 años 

Edificio DBEA, 
Cubo 102. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

8C.17.14.EXP.JEF.201
5 
 

EXPEDIENTE JEFATURA 
DEL DEPARTAMENTO DE 
MICROBIOLOGÍA Trámites 
Administrativos, Apoyos, 
Correspondencia, etc. de 
la Jefatura del Dpto. de 
Biotecnología Marina 
 

5 años 

Edificio DBEA, 
Cubo 102. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 

6C.4.3.14.1EXP 
PEDIDOS 2015 
 

EXPEDIENTES DE LOS 
PEDIDOS DE CADA 
PROYECTO INTERNO-
EXTERNO. Solicitudes de 
Abastecimiento internas, 
cotización y seguimiento 
 

5 años 

Edificio DBEA, 
Cubo 102. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 
3S.8.17.EXP. 
PROD.2015 

EXPEDIENTE DE LA 
PRODUCTIVIDAD POR 
ORDEN ALFABÉTICO Y 
ORDEN DE PRODUCTO. 
Copias de la productividad 
por orden alfabético y 
orden de producto 
enviadas a 
Comunicaciones 
Académicas 

5 años 
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

División de Biología Experimental y Aplicada 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Biología de la Conservación 

Nombre del responsable 

Eva Angelina Robles Sánchez 

Cargo 

Asistente del jefe de departamento 

Correo electrónico 

erobles@cicese.mx 

 
 

 
RELACIÓN DE ARCHIVOS 

 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17.15.DBC2015 

EXPEDIENTES JEFATURA 
DEL DEPARTAMENTO. 
Trámites Administrativos, 
Apoyos, Correspondencia, 
y diversos de la Jefatura 
del Dpto. de Biología de la 
Conservación. Correos 
electrónicos 
institucionales. 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 2S.2.2.9.BCINT2015 

EXPEDIENTES DE 
PROYECTOS INTERNOS. 
Trámites Administrativos, 
Correspondencia, 
Solicitudes de 
Abastecimiento, 
solicitudes diversas 
internas, cotizaciones y 
seguimiento, etc. de cada 
uno de los proyectos 
internos 

5 años 

Edificio 
Biomédico, 
segundo nivel. 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 2S.2.2.10BCEXT2015 

EXPEDIENTES DE 
PROYECTOS EXTERNOS. 
Trámites Administrativos, 
Correspondencia, 
Solicitudes de 
Abastecimiento, 
solicitudes diversas 
internas, cotizaciones y 
seguimiento, etc. de cada 
uno de los proyectos 
externos 

5 años 
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DATOS GENERALES 

 

Unidad Administrativa 

Division de Fisica Aplicada 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Ciencias de la Computación 

Nombre del responsable 

Dr. Jesus Favela Vara 

Cargo 

Coordinador de posgrado 

Correo electrónico 

Favela@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de conservación 

Edificio de 
Telemática 
Cubo 124 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 3S.3.1/CC-2017 
CONSEJO DE PROGRAMA 
DE POSGRADO. Actas de 
Reunión 

5 años 

 
 
 

DATOS GENERALES 
 

Unidad Administrativa 

División de Física Aplicada 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Electrónica y Telecomunicaciones 

Nombre del responsable 

Dr. Daniel Sauceda Carvajal 

Cargo 

Coordinador de posgrado 

Correo electrónico 

Dsauceda@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de conservación 

Edificio Física 
Aplicada. cubo 
309 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 3S.3.1/ET-2017 
CONSEJO DE PROGRAMA 
DE POSGRADO. Actas de 
Reunión 

5 años 
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DATOS GENERALES 
 

Unidad Administrativa 

División de Física aplicada 

Área de procedencia del archivo Departamento de Óptica 

Nombre del responsable Dr. Israel Rocha Mendoza 

Cargo 

Coordinador de posgrado 

Correo electrónico 

Irocha@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de conservación 

Edificio Física 
Aplicada, cubo 
330 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 3S.3.1/OPT-2017 
CONSEJO DE PROGRAMA 
DE POSGRADO. Actas de 
Reunión 

5 años 

 
 

DATOS GENERALES 
 

Unidad Administrativa 

División de Física Aplicada 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Ciencias de la Computación 

Nombre del responsable 

Angélica Lomelí Contreras 

Cargo 

Asistente del jefe de departamento 

Correo electrónico 

anlomeli@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de conservación 

Edificio de 
Telemática, 
cubo 105B 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 2S.2.2/CC/RPI-2017 
RESPONSABLES DE 
PROYECTOS INTERNOS. 
Actas de Reunión 

5 años 

Edificio de 
Telemática, 
cubo 105B 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17/DFA/CC-2017 
Correspondencia 
Oficial. Oficios enviados 
y recibidos 

5 años 
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

División de Física aplicada 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Electrónica y Telecomunicaciones 

Nombre del responsable 

Rosa Elena Fuentes Castellón 

Cargo 

Asistente del jefe de departamento 

Correo electrónico 

rfuentes@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de conservación 

Edificio de Física 
Aplicada cubo 
310-1 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 2S.2.2/ET/RPI-2017 
RESPONSABLES DE 
PROYECTOS INTERNOS. 
Actas de Reunión 

5 años 

Edificio de Física 
Aplicada cubo 
310-1 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17/DFA/ET-2017 
Correspondencia 
Oficial. Oficios enviados 
y recibidos 

5 años 

 
 
 
 

DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

División de Física Aplicada 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Óptica 

Nombre del responsable 

María del Carmen Ochoa Solano 

Cargo 

Asistente del Jefe de Departamento 

Correo electrónico 

mochoa@cicese.mx 

 
 
 
 



Centro de Investigación Científica y de Educación Superior de  
Ensenada, Baja California  

 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2018 
 
 

 

Febrero de 2018 Página 109 de 133 

 

 
RELACIÓN DE ARCHIVOS 

 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del 
archivo 

Tiempo de conservación 

Edificio de Física 
Aplicada, cubo 
101 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 2S.2.2/OPT/RPI-2017 
RESPONSABLES DE 
PROYECTOS INTERNOS. 
Actas de Reunión 

5 años 

Edificio de Física 
Aplicada, cubo 
101 

Documental, Folder 
en archivero 

Bueno 8C.17/DFA/OPT-2017 
CORRESPONDENCIA 
OFICIAL. Oficios 
enviados y recibidos 

5 años 

 
 

DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

División de Física Aplicada 

Área de procedencia del archivo 

Dirección de la División 

Nombre del responsable 

Olga Badillo Cochran 

Cargo 

Asistente del Director de División 

Correo electrónico 

Obadillo@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del 
archivo 

Tiempo de conservación 

Edificio de Física 
Aplicada  Cubo 
210 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 2S.3.1/FA/CINT-2017 
CONSEJO INTERNO. Actas 
de Consejo 

5 años 

Edificio de Física 
Aplicada  Cubo 
210 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 8C.17/FA/DIR-2017 
CORRESPONDENCIA 
OFICIAL. Oficios 
enviados y recibidos 

5 años 
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DATOS GENERALES 
 

Unidad Administrativa 

División de Física Aplicada 

Área de procedencia del archivo 

Dirección de la División 

Nombre del responsable 

Rosario Inés Oliva Valdez 

Cargo 

Administradora ejecutiva 

Correo electrónico 

roliva@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del 
archivo 

Tiempo de conservación 

Edificio de Física 
Aplicada Cubo 
210 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 8C.17/FA/AE-2017 
CORRESPONDENCIA 
OFICIAL. Oficios 
recibidos 

5 años 
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DATOS GENERALES 

 
 

Unidad Administrativa 

División de Ciencias de la Tierra 

Área de procedencia del archivo 

Dirección de la División 

Nombre del responsable 

Magdalena Chávez Solis 

Cargo 

Administradora ejecutiva 

Correo electrónico 

machavez@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del 
archivo 

Tiempo de conservación 

Edificio Ciencias de 
la Tierra, cubo 211 

 
 
Documental. Carpeta 
en  
Librero. 

Bueno. 2.S2.2/2017 

Convenios de 
Colaboración, 
Contratos, Protocolos, 
Convenios de 
asignación de recursos 
y, correspondencia 
relacionada con la 
operación de los 
proyectos de 
investigación vigentes 
en el período. 

3 años. 

Edificio Ciencias de 
la Tierra, cubo 211 

 
Documental. 
Folder en librero Bueno 

 
4C.14 

Propuesta de 
modificación 
formato de 
evaluación AEDEJE-
04 para incentivos 

5 años. 
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DATOS GENERALES 
 

Unidad Administrativa División de Ciencias de la Tierra 

Área de procedencia del archivo Dirección de la División 

Nombre del responsable Enid Araceli Morán Valdés 

Cargo Secretaria de la Dirección   

Correo electrónico emoran@cicese.mx 

 
 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación 
Tipo y Medio en 

que se encuentran 
Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del 
archivo 

Tiempo de conservación 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 1S.2. 
ACTAS DE CONSEJO 
TÉCNICO 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 2.S.2.2.1 
CONVENIOS 
CONACYT 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 2.S.2.2.2 
CONVENIOS OTRAS 
INSTITUCIONES 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 2S.3.1. 
ACTAS DE CONSEJO 
INTERNO 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 2S.4 

CORRESPONDENCIA 
POR GESTIONES 
ANTE EL 
FIDEICOMISO 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 3.S.3 
ACTAS DE CONSEJO 
DEL PROGRAMA DE 
POSGRADO 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 6C.23 
CORRESPONDENCIA 
POR GESTIONES 
ANTE EL COMITÉ 

3 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 8C.17.1 
CORRESPONDENCIA 
ENVIADA Y 
RECIBIDA 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 8C.17.2 
CORRESPONDENCIA 
ENVIADA Y 
RECIBIDA 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 
 

Bueno 8C.17.3 
CORRESPONDENCIA 
ENVIADA Y 
RECIBIDA 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 8C.17.4 
CORRESPONDENCIA 
ENVIADA Y 
RECIBIDA 

5 años 
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Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 8C.17.5 

CORRESPONDENCIA 
ENVIADA Y 
RECIBIDA  
 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 8C.17.6 

CORRESPONDENCIA 
ENVIADA Y 
RECIBIDA  
 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 8C.17.7 

CORRESPONDENCIA  
ENVIADA Y 
RECIBIDA   
 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 8C.17.8.1 
CORRESPONDENCIA 
ENVIADA Y 
RECIBIDA 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 8C.17.8.2 
CORRESPONDENCIA 
ENVIADA Y 
RECIBIDA  

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 8C.17.9 
CORRESPONDENCIA 
ENVIADA Y 
RECIBIDA 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 
8C.17.10 

 

CORRESPONDENCIA 
ENVIADA Y 
RECIBIDA 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
211 

Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 8C.17.11 
CORRESPONDENCIA 
ENVIADA Y 
RECIBIDA 

5 años 

 
 

DATOS GENERALES 

Unidad Administrativa División de Ciencias de la Tierra 

Área de procedencia del archivo Departamento de Geofísica Aplicada 

Nombre del responsable Mónica Sánchez Oliveros  

Cargo Asistente Administrativa de Jefatura  

Correo electrónico oliveros@cicese.mx 

 
RELACIÓN DE ARCHIVOS 

 

Ubicación 
Tipo y Medio en 

que se encuentran 
Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del 
archivo 

Tiempo de conservación 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
120 

Documental 
Folder en archivero 

bueno 8C.17.GA.JGA 

Correspondencia, 
enviada y recibida de la 
Jefatura de Geofísica 
Aplicada 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
120 

Documental 
Folder en archivero 

bueno 8C.17.GA.JGA 

Minutas de las 
reuniones del 
Departamento 
Geofísica Aplicada. 

5 años 
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Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
120 

Documental 
Carpeta  en 
archivero 

bueno 2S.2.2.GA.JMRJ 

EXPEDIENTE  
PROYECTO 
INTERNO 
Correspondencia 
enviada y recibida, 
del Dr. José Manuel 
Romo Jones 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
120 

Documental 
carpeta en 
archivero 

bueno 2S.2.2.GA.LAGD 

EXPEDIENTE 
PROYECTO 
INTERNO 
Correspondencia 
enviada y recibida,  
proyecto interno 
Dr. Luis Alonso 
Gallardo Delgado 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
120 

Documental 
Carpeta  en 
archivero 

bueno 2S.2.2.GA.LAGD 

EXPEDIENTE 
PROYECTO 642902. 
Correspondencia 
enviada y recibida, 
proyecto Conacyt 
Dr. Luis Alonso 
Gallardo Delgado 
 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
120 

Documental 
carpeta en 
archivero 

bueno 2S.2.2.GA.MGE 

EXPEDIENTE 
PROYECTO 
INTERNO. 
Correspondencia 
enviada y recibida, 
PROYECTO 
INTERNO Dr. Mario 
González Escobar 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
120 

Documental 
Carpeta  en 
archivero 

bueno 2S.2.2.GA.MAPF 

EXPEDIENTE 
PROYECTO 
INTERNO 
Correspondencia 
enviada y recibida, 
del proyecto 
interno del Dr. 
Marco Antonio 
Pérez Flores 

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
120 

Documental 
carpeta en 
archivero 

bueno 2S.2.2.GA.MAPF 

EXPEDIENTE 
PROYECTO 642901. 
Correspondencia 
enviada y recibida, 
proyecto Conacyt 
Dr. Marco Antonio 
Pérez Flores  

5 años 

Edificio Ciencias  
de la Tierra, cubo 
120 

Documental 
Carpeta  en 
archivero 

bueno 2S.2.2.GA.MCWH 

EXPEDIENTE 
PROYECTO 
INTERNO 
Correspondencia 
enviada y recibida, 
proyecto interno 
Dr. Mario César 
Wilson Herrán 

5 años 
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DATOS GENERALES 

 

Unidad Administrativa 

División de Ciencias de la Tierra  

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Geofísica Aplicada  

Nombre del responsable 

Helena Yannick Anaya Uribe  

Cargo 

Asistente administrativo  

Correo electrónico 

anaya@cicese.mx 

 
RELACIÓN DE ARCHIVOS 

 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del 
archivo 

Tiempo de conservación 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 153 

 
Documental. Folder 
 en archivero   

Bueno  2S.3. 

CORRESPONDENCIA 
PARA/DEL CONSEJO Y 
COMITÉ DE 
INVESTIGACIÓN 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 153 

Documental. Folder  
en archivero   Bueno  

8C.17.CFFL CORRESPONDENCIA 
DIVERSA. Dr. Carlos 
Francisco Flores Luna 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 153 

Documental. Folder 
en archivero   

Bueno  

8C.17.FJEH CORRESPONDENCIA 
DIVERSA. Dr. 
Francisco Javier 
Esparza Hernández 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 153 

Documental. Folder 
en archivero   Bueno  

8C.17.RVG CORRESPONDENCIA 
DIVERSA. Dr. Rogelio 
Vázquez González 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 153 

Documental. Folder 
en archivero   Bueno  

8C.17.EGT CORRESPONDENCIA 
DIVERSA. Dr. Enrique 
Gómez Treviño  

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 153 

Documental. Folder 
en archivero   Bueno  

8C.17.JGA CORRESPONDENCIA 
DIVERSA. Dr. Juan 
Garcia Abdeslem  

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 153 

Documental. Folder 
en archivero   

Bueno  

8C.17.JMEC CORRESPONDENCIA 
DIVERSA. M.en 
C.Juan Manuel 
Espinosa Cardeña  

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 153 

Documental. Folder 
en archivero   

Bueno  

6C.23.RVG ADQUISICIÓN DE 
EQUIPO CIENTÍFICO. 
Dr. Rogelio Vázquez 
Gonzalez  

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 153 

Documental. Folder 
en archivero   

Bueno  

6C.23.JMEC ADQUISICIÓN DE 
EQUIPO CIENTÍFICO. 
M en C. Juan Manuel 
Espinosa Cardeña  

3 años 
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DATOS GENERALES 

Unidad Administrativa 

División de ciencias de la tierra 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Geologia 

Nombre del responsable 

Maria Concepción Gonzalez Martínez 

Cargo 

Asistente administrativo, Jefatura de Geología 

Correo electrónico 

congonza@cicese.mx 

 
RELACIÓN DE ARCHIVOS 

 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del 
archivo 

Tiempo de conservación 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 
8C.17.GEO 

7.1/2018/JD 
Correspondencia otras 
instituciones 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 

 
8C.17.GEO 

8.1/2018/JD 

Correspondencia 
división ciencias de la 

tierra 
5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

 
Bueno 

  
8C.17.GEO 

8.2/2018/JD 

Correspondencia 
dirección general y 

administrativa 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

 
Bueno 

  
8C.17.GEO 

8.3/2018/JD 

Correspondencia 
cicese  

En general 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

7.1/2018/ML 

Correspondencia 
conacyt 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

7.2/2018/ML 

Correspondencia 
otras instituciones 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

8.1/2018/ML 
 

Correspondencia 
división ciencias de la 

tierra 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

8.2/2018/ML 

Correspondencia 
dirección general y 

administrativa 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

8.3/2018/ML 

Correspondencia 
cicese en general 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 
8C.17.GEO 

7.1/2018/AM 
Correspondencia conacyt 5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno 

 
8C.17.GEO 

7.2/2018/AM 

Correspondencia 
otras instituciones 

5 años 
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Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

 
Bueno 

  
8C.17.GEO 

8.1/2018/AM 

Correspondencia 
División Ciencias de la 

Tierra 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

 
Bueno 

  
8C.17.GEO 

8.2/2018/AM 

Correspondencia 
Dirección General y 

Administrativa 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

8.3/2018/AM 

Correspondencia 
CICESE en general 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

7.1/2018/JF 

Correspondencia 
Conacyt 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

7.2/2018/JF 
 

Correspondencia 
Otras Instituciones 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

8.1/2018/JF 

Correspondencia 
División Ciencias de la 

Tierra 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

8.2/2018/JF 

Correspondencia 
Dirección General y 

Administrativa 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

8.3/2018/JF 

Correspondencia 
CICESE en general 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

7.1/2018/LD 

Correspondencia 
Conacyt 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

7.2/2018/LD 
 

Correspondencia 
Otras Instituciones 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

8.1/2018/LD 

Correspondencia 
División Ciencias de la 

Tierra 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

8.2/2018/LD 

Correspondencia 
Dirección General y 

Administrativa 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

 
Documental. 
Folder en archivero 

Bueno  
8C.17.GEO 

8.3/2018/LD 

Correspondencia 
CICESE en general 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental. 
Carpeta en librero 

Bueno  
2S.2.2GEO 

9.1/2018/ML 
Convenios Conacyt 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental. 
Carpeta en librero 

Bueno  
2S.2.2GEO 

9.1/2018/AM 
Convenios Conacyt 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental. 
Carpeta en librero 

Bueno  
2S.2.2GEO 

9.1/2018/JF 
Convenios Conacyt 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental. 
Carpeta en librero 

Bueno  
2S.2.2GEO 

9.1/2018/LD 
Convenios Conacyt 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental. 
Carpeta en librero 

Bueno  
2S.2.2GEO 

9.2/2018/JF 

 
Convenios Otras 

Instituciones 

5 años 
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DATOS GENERALES 
 

Unidad Administrativa 

División de Ciencias de la Tierra 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Geología 

Nombre del responsable 

Ivonne Pedrín Morales 

Cargo 

Asistente administrativo 

Correo electrónico 

Ipedrin@cicese.edu.mx 

 
RELACIÓN DE ARCHIVOS 

 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del 
archivo 

Tiempo de conservación 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 

Folder en 

archivero 

Bueno 

8C.17.GEO 
7.2/2018/BW 

 

Correspondencia otras 
instituciones  

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 

Folder en 

archivero 

Bueno 

8C.17.GEO 
7.2/2018/ZIGA 

 

Correspondencia otras 
instituciones  

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 

Folder en 

archivero 

Bueno 

8C.17.GEO 
7.2/2018/TK 

 

Correspondencia otras 
instituciones  

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 

Folder en 

archivero 

Bueno 

8C.17.GEO 
7.2/2018/LMP 

 

Correspondencia otras 
instituciones  

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 

Folder en 

archivero 

Bueno 

8C.17.GEO 
7.2/2018/CI 

 

Correspondencia otras 
instituciones  

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 
Carpeta en 
estante 

Bueno 
2S.2.2.GEO 

9.1/2018/ZIGA 

GeMEX, Cuenta No. 
645205. Proyecto 
aprobado y, 
correspondencia 
relacionada con la 
operación del 
proyecto.   

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 
Carpeta en 
estante 

Bueno 
2S.2.2.GEO 

9.1/2018/LMP 

EXPLORACIÓN DE 
SISTEMAS 
GEOTÉRMICOS.  
Proyecto aprobado y 
correspondencia 
relacionada:  
Exploración de 
sistemas geotérmicos 
mediante estudios 
geoquímicos y 
modelación numérica 

5 años 

mailto:ipedrin@cicese.edu.mx
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Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 
Carpeta en 
estante 

Bueno 
2S.2.2.GEO 

9.1/2018/BW 

HISTORIA GEOLÓGICA 
DEL BLOQUE MAYA.  
Proyecto 
aprobado:Su Relación 
Con Oaxaquia 
(México) Y Los Andes 
De Mérida 
(Venezuela), Con 
Énfasis En El 
Neoproterozoico Y 
Paleozoico 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 

Folder en 

archivero 

Bueno 

8C.17.GEO 
8.2/2018/BW 

 

CORRESPONDENCIA 
DIRECCIÓN GENERAL Y 
ADMINISTRATIVA 

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 

Folder en 

archivero 

Bueno 

8C.17.GEO 
8.2/2018/ZIGA 

 

CORRESPONDENCIA 
DIRECCIÓN GENERAL Y 
ADMINISTRATIVA 

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 

Folder en 

archivero 

Bueno 

8C.17.GEO 
8.2/2018/TK 

 

CORRESPONDENCIA 
DIRECCIÓN GENERAL Y 
ADMINISTRATIVA 

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 

Folder en 

archivero 

Bueno 

8C.17.GEO 
8.2/2018/LMP 

 

CORRESPONDENCIA 
DIRECCIÓN GENERAL Y 
ADMINISTRATIVA 

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 

Folder en 

archivero 

Bueno 

8C.17.GEO 
8.2/2018/CI 

 

CORRESPONDENCIA 
DIRECCIÓN GENERAL Y 
ADMINISTRATIVA 

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 

Folder en 

archivero 

Bueno 

8C.17.GEO 
8.3/2018/BW 

 

CORRESPONDENCIA 
GENERAL CICESE 

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 

Folder en 

archivero 

Bueno 

8C.17.GEO 
8.3/2018/ZIGA 

 

CORRESPONDENCIA 
GENERAL CICESE 

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 

Folder en 

archivero 

Bueno 

8C.17.GEO 
8.3/2018/TK 

 

CORRESPONDENCIA 
GENERAL CICESE 

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 

Folder en 

archivero 

Bueno 

8C.17.GEO 
8.3/2018/LMP 

 

 
CORRESPONDENCIA 
GENERAL CICESE 

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 146 

Documental/ 

Folder en 

archivero 

Bueno 

8C.17.GEO 
8.3/2018/CI 

 

CORRESPONDENCIA 
GENERAL CICESE 

3 años 
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DATOS GENERALES 

Unidad Administrativa 

División de Ciencias de la Tierra 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Geología 

Nombre del responsable 

Célica Cuevas Villavicencio 

Cargo 

Asistente Secretarial 

Correo electrónico 

cecuevas@cicese.mx 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del 
archivo 

Tiempo de conservación 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 150 

Folder en archivero. 
 

Bueno 2.S2.2/2017 

OFICIO PARA 
CONACYT. Extensión 
de vigencia/ Solicitud 
de apoyo./ Oficios de 
firma por ausencia 
 

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 150 

 
 
Folder en archivero. 
 

Bueno 

 
 

3S.5/2017 
 

 
OFICIO VOTO DE 
APROBACIÓN A 
GRADO DE 
MAESTRÍA. 
Aceptación de 
invitación 
 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 150 

 
Folder en archivero. 
 

Bueno 

 
 

3S.6.3/2017 
 

 
ALTA DE 
ESTUDIANTES EN 
PROYECTO. Para 
otorgamiento de 
beca. 

3 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 150 

 
Folder en archivero. 
 

Bueno 

 
4C.8/2017 

 

 
CAMBIO PERIODO 
VACACIONAL  

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 150 

 
Folder en archivero. 
 

Bueno 

 
4C.26/2017 

 

 
CARTAS DE 
RECOMENDACIÓN 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 150 

 
Folder en archivero. 
 

Bueno 

 
 

5C.15/2017 
 

 
CAMBIO DE 
PRESUPUESTO. Oficio 
del proyecto para 
apertura de rubros, 
etc. 
 

5 años 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 150 

 
Folder en archivero. 
 

Bueno 

 
 

6C.17.1/2017 
 

 
 
RESGUARDO DE 
BIENES 

Indefinido 
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DATOS GENERALES 
 

Unidad Administrativa 

División de Ciencias de la Tierra 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Sismología 

Nombre del responsable 

Irma Gabriela Hernández Barrera 

Cargo 

Auxiliar Administrativo 

Correo electrónico 

ghernand@cicese.mx 

 
RELACIÓN DE ARCHIVOS 

 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del 
archivo 

Tiempo de conservación 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 278 

Documental. 

Folder en archivero 

bueno CIC-CT-SIS-8C.17. 

EXPEDIENTE DE 
ARCHIVISTICA que 
contiene oficios enviados 
por investigadores de 
sismología. 

5 años 

 
 
 

DATOS GENERALES 
 

Unidad Administrativa 

División de Ciencias de la Tierra 

Área de procedencia del archivo 

Dirección de la División 

Nombre del responsable 

Nasshwa Barragan Torres 

Cargo 

Asistente administrtivo 

Correo electrónico 

nbarraga@cicese.mx 

 
RELACIÓN DE ARCHIVOS 

 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del 
archivo 

Tiempo de conservación 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 277 

Documental.  
Carpeta en  
Librero. 

Bueno. 

 
2S.2.2/2018 

Correspondencia 
relacionada con la 
operación de los 
proyectos  

3 años. 
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Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 277 

Documental.  
Carpeta en  
Librero. 

Bueno. 

 
2S.3/2018 

CONSEJO INTERNO. 
Correspondencia 
enviada al  

5 años. 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 277 

Documental.  
Carpeta en  
Librero. 

Bueno. 

 
6C.23/2018 

COMITÉ DE 
ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS Y 
SERVICIOS DEL 
SECTOR PUBLICO. 
Correspondencia 
enviada. 

3 años. 

Edificio de Ciencias 
de la Tierra  
Cubo 277 

Documental.  
Carpeta en  
Librero. Bueno. 

 
8C.17/2018 

DIRECCIÓN GENERAL 
/ DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA. 
Correspondencia 
enviada a la  

5 años. 

 
 
 

 
DATOS GENERALES 

 
 

Unidad Administrativa 

División de Oceanología 

Área de procedencia del archivo 

Dirección de la División 

Nombre del responsable 

María Guadalupe Rodríguez León 

Cargo 

Asistente secretarial 

Correo electrónico 

grodigu@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del 
archivo 

Tiempo de conservación 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

2S.3.1.CI-90 Actas originales de los 
acuerdos tomados en 
reuniones del Consejo 
Interno de 
Oceanología, en 
relación a asuntos 
académicos. 

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

1S.3.CT-03 Copias de actas de las 
reuniones de Consejo 
Técnico. 5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.3.FU-04 B/O FRANCISCO DE 
ULLOA Memoranda 
enviada y recibida. 5 años 
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Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

2S.13.2.4.CID-96 Copia de los 
resultados y 
observaciones hechas 
durante los procesos 
de evaluación y 
recategorización del 
personal técnico de la 
División de 
Oceanología. 

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

2S.13.1.CED-96 Copia de la 
memoranda recibida 
y enviada, en relación 
a los procesos de 
recontratación, 
recategorización y 
definitividad del 
personal académico 
de la División de 
Oceanología. 

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

4S.2.2.6.CV-00 Copia de convenios 
con diferentes 
instituciones 
académicas y 
gubernamentales. 

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.DA-04 DEPARTAMENTO DE 
ACUICULTURA 
Memoranda enviada-
recibida  durante el 
periodo  

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.8.DOF-04 DEPARTAMENTO DE 
OCEANOGRAFÍA 
FÍSICA Memoranda 
enviada durante el 
periodo 

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.DE-04 DEPARTAMENTO DE 
ECOLOGÍA MARINA 
Memoranda enviada 
durante el periodo  

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.10.DOB-04 DEPARTAMENTO DE 
OCEANOGRAFÍA 
BIOLÓGICA 
Memoranda enviada 
durante el periodo  

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.DG-04 DIRECCIÓN GENERAL 
Memoranda enviada 
durante el periodo  5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.DA-04 DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 
Memoranda recibida 
durante el periodo  

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.DO-03 DIVISIÓN DE 
OCEANOLOGÍA 
Memoranda enviada 
durante el periodo  
 

5 años 
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Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.DD-03 DIRECCIÓN DE 
OCEANOLOGÍA 
Trámites 
administrativos (copia 
de solicitudes de 
compras, servicios, 
gastos a reserva, 
liquidaciones, fondo 
fijo, etc.) durante  

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.DEP-03 DIRECCIÓN DE 
ESTUDIOS DE 
POSGRADO 
Memoranda enviada 
y recibida durante el 
periodo  

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.DT-06 DIRECCIÓN DE 
TELEMÁTICA 
Memoranda enviada 
y recibida. 

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.DV-05 DEPENDENCIAS 
VARIAS Expedientes 
de diversas 
dependencias con las 
que se mantienen 
actividades de 
colaboración. 

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.PA-90 EXPEDIENTES DEL 
PERSONAL 
ACADÉMICO 
Correspondencia 
enviada y recibida 
desde el ingreso del 
investigador a la Div. 
de Oceanología.   

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.PT-90 EXPEDIENTES DEL 
PERSONAL TÉCNICO 
Correspondencia 
enviada y recibida 
desde el ingreso del 
investigador a la Div. 
de Oceanología.   

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.PAS-90 EXPEDIENTES DEL 
PERSONAL DE APOYO 
SECRETARIAL De la A 
a la Z.  Copia de 
correspondencia 
enviada y recibida 
desde el ingreso del 
personal de apoyo a 
la División de 
Oceanología.   

5 años 

Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.DELEG-06 DELEGACIÓN 
ADMINISTRATIVA 
Copia de la 
correspondencia 
recibida y enviada por 
la oficina de la 
Delegada 
Administrativa 

5 años 
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Edificio 
Oceanología, 
Cubo 402-6 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17-2015 CORREOS 
ELECTRÓNICOS 
INSTITUCIONALES 
Correspondencia 
electrónica diversa 

5 años 

 
 

DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

División de Oceanología 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Acuicultura 

Nombre del responsable 

Bibiana Medina Sánchez 

Cargo 

Asistente secretarial 

Correo electrónico 

bmedina@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del 
archivo 

Tiempo de conservación 

Edificio de 
Acuicultura.  
oficina 106, 106-1 
y 106-3  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17-7.1-DO-002 DIRECCION DE 
OCEANOLOGIA 
Correspondencia 
enviada y recibida.  

5 años 

Edificio de 
Acuicultura.  
oficina 106, 106-1 
y 106-3  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17-7.2-CIC-DO-003 DIRECCIÓN GENERAL 
Correspondencia 
enviada y recibida. 
 

5 años 

Edificio de 
Acuicultura.  
oficina 106, 106-1 
y 106-3  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17-7.3-CIC-RH-007 RECURSOS HUMANOS 
Correspondencia 
enviada y recibida. 
 

5 años 

Edificio de 
Acuicultura.  
oficina 106, 106-1 
y 106-3  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

3S.8-7.5-CIC-DEP-008 DIRECCIÓN DE 
ESTUDIOS DE 
POSGRADO 
Registro de 
productividad, 
publicaciones, 
participación en 
congresos, artículos 
de divulgación, libros, 
otros. 

5 años 

Edificio de 
Acuicultura.  
oficina 106, 106-1 
y 106-3  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17-7.6-CIC-RMS-
004 

RECURSOS 
MATERIALES Y 
SERVICIOS 
Correspondencia 
enviada y recibida, 

5 años 

mailto:bmedina@cicese.mx
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solicitudes de 
abastecimiento y 
servicios. 
 

Edificio de 
Acuicultura.  
oficina 106, 106-1 
y 106-3  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

5C.26-7.7-CIC-CI-011 CUENTAS DE 
INVESTIGADORES 
Expedientes varios 
 

5 años 

Edificio de 
Acuicultura.  
oficina 106, 106-1 
y 106-3  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

6C.17-7.8-CIC-CP-009 CONTROL 
PATRIMONIAL Bajas, 
altas, transferencias 
de mobiliario y 
equipo. 
 

5 años 

Edificio de 
Acuicultura.  
oficina 106, 106-1 
y 106-3  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17-7.9-CIC-JA-010 JEFATURA DE 
ACUICULTURA 
Expedientes varios 
 

5 años 

Edificio de 
Acuicultura.  
oficina 106, 106-1 
y 106-3  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17-7.10-CIC-EPT-
012 

PERSONAL TÉCNICO 
Expedientes varios 
 

5 años 

Edificio de 
Acuicultura.  
oficina 106, 106-1 
y 106-3  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17-7.11-CIC-EV-
014 

EXPEDIENTES VARIOS 
Expedientes varios 
 

5 años 

Edificio de 
Acuicultura.  
oficina 106, 106-1 
y 106-3  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17-7.12-CIC-OM-
005 

OBRAS Y 
MANTENIMIENTO 
Correspondencia 
enviada y recibida 
 

5 años 

Edificio de 
Acuicultura.  
oficina 106, 106-1 
y 106-3  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17-7.13-CIC-SG-
006 

SERVICIOS 
GENERALES 
Correspondencia 
enviada y recibida 
 

5 años 

Edificio de 
Acuicultura.  
oficina 106, 106-1 
y 106-3  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17-7.14-CIC-EPA-
013 

EXPEDIENTES 
PERSONAL 
ADMINISTRATIVO 
Expedientes varios 
 

5 años 

Edificio de 
Acuicultura.  
oficina 106, 106-1 
y 106-3  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17-7.15-CIC-JA-
001 

CORRESPONDENCIA 
ENVIADA Y RECIBIDA 
DE JEFATURA 
ACUICULTURA 
Expedientes varios 
 

5 años 

Edificio de 
Acuicultura.  
oficina 106, 106-1 
y 106-3  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.22 Correspondencia 
electrónica diversa 

5 años 

 
 
 

 
DATOS GENERALES 
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Unidad Administrativa 

División de Oceanología 

Área de procedencia del archivo 

Delegación Administrativa 

Nombre del responsable 

Julieta Castro Sandoval 

Cargo 

Delegada Administrativa 

Correo electrónico 

jcastro@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del 
archivo 

Tiempo de conservación 

Edif. Oceanología, 
Cubo 402-5.  Documental, 

Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.21.1.RH-06 SUBDIRECCIÓN DE 
RECURSOS HUMANOS 
Correspondencia 
enviada y recibida. 

5 años 

Edif. Oceanología, 
Cubo 402-5.  

  

8C.17.21.2.RPPE-06 SUBDIRECCIÓN DE 
PROGRAMACIÓN, 
PRESUPUESTACIÓN Y 
ESTADÍSTICA 
Correspondencia 
enviada y recibida. 

5 años 

Edif. Oceanología, 
Cubo 402-5.  Documental, 

Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.21.3.1DA-06 DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 
Correspondencia 
enviada y recibida 
durante el periodo. 

5 años 

Edif. Oceanología, 
Cubo 402-5.  Documental, 

Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.21.4-DG-06 DIRECCIÓN GENERAL 
Correspondencia 
recibida y enviada 
durante el periodo. 

5 años 

Edif. Oceanología, 
Cubo 402-5.  Documental, 

Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.21.5.1-DADO DELEGACIÓN 
ADMINISTRATIVA 
Correspondencia 
recibida y enviada. 

5 años 

Edif. Oceanología, 
Cubo 402-5.  Documental, 

Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.21.6.1-DEO DEPARTAMENTO DE 
EMBARCACIONES 
OCEANOGRÁFICAS 
Correspondencia 
enviada y recibida. 

5 años 

Edif. Oceanología, 
Cubo 402-5.  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.21.7-AC DEPARTAMENTO DE 
ACUICULTURA 
Trámites 
administrativos 
enviados a 
departamentos 
correspondientes 

5 años 
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Edif. Oceanología, 
Cubo 402-5.  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.21.8-EC DEPARTAMENTO DE 
ECOLOGÍA MARINA 
Trámites 
administrativos 
enviados a 
departamentos 
correspondientes 

5 años 

Edif. Oceanología, 
Cubo 402-5.  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.21.9-OB DEPARTAMENTO DE 
OCEANÓGRAFA 
BIOLÓGICA Trámites 
administrativos 
enviados a 
departamentos 
correspondientes 

5 años 

Edif. Oceanología, 
Cubo 402-5.  

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.21.10-OF DEPARTAMENTO DE 
OCEANOGRAFÍA 
FÍSICA Trámites 
administrativos 
enviados a 
departamentos 
correspondientes 

5 años 

Edif. Oceanología, 
Cubo 402-5.  Documental, 

Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.22- Correspondencia 
electrónica diversa 

5 años 

 
 
 

DATOS GENERALES 
 

Unidad Administrativa 

División de Oceanología 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Oceanografía Física 

Nombre del responsable 

Guadalupe Pacheco Cabrera 

Cargo 

Asistente del jefe de departamento 

Correo electrónico 

gpacheco@cicese.mx 

 
 

RELACIÓN DE ARCHIVOS 
 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de conservación 

Edificio 
Oceanología cubo 
336 Documental, 

Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.8.1.DOF-01 DEPARTAMENTO DE 
OCEANOGRAFÍA FÍSICA 
Copia de los trámites 
administrativos 
generados por la 
Jefatura. 
 

5 años 
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Edificio 
Oceanología cubo 
336 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

3S.3.8.2.POF-99 POSGRADO EN 
OCEANOGRAFÍA FÍSICA 
Actas de CPP, copia de 
los trámites 
administrativos. 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
336 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.8.3-PA-01 PERSONAL ACADÉMICO 
DEL DEPARTAMENTO 
DE OCEANOGRAFÍA 
FÍSICA Copia de los 
trámites 
administrativos 
generados por los 
proyectos del 
investigador. 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
336 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.22 Correspondencia 
electrónica diversa 

5 años 

 
 
 
 
 

DATOS GENERALES 
 

Unidad Administrativa 

División de Oceanología 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Oceanografía Biológica 

Nombre del responsable 

Elvia Serrano Valverde 

Cargo 

Asistente del jefe de departamento 

Correo electrónico 

eserrano@cicese.mx 

 
 

 
RELACIÓN DE ARCHIVOS 

 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de conservación 

Edificio 
Oceanología cubo 
115 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.7.1/CIC-DO-001 DIRECCIÓN DE 
OCEANOLOGÍA Copia 
de correspondencia 
enviada y recibida. 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
115 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.7.2/CIC-DG-002 DIRECCIÓN GENERAL 
Correspondencia 
enviada y recibida. 
 

5 años 
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Edificio 
Oceanología cubo 
115 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.7.3/CIC-RH-003 RECURSOS HUMANOS 
Copia de 
correspondencia 
enviada y recibida. 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
115 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

5C.27.7.4/CIC-T-004 TESORERÍA 
Reposiciones de fondo 
fijo 
 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
115 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

3S.8.7.5/CIC-DEP-005 DIRECCIÓN DE 
ESTUDIOS DE 
POSGRADO Registro de 
productividad 
 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
115 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.7.6/CIC-RMS-
006 

RECURSOS MATERIALES 
Y SERVICIOS Solicitudes 
de abastecimiento, 
servicios y 
correspondencia 
enviada y recibida. 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
115 Documental, 

Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.7.7/CIC-INV-
007 

EXPEDIENTES DE 
INVESTIGADORES 
Solicitudes de 
abastecimiento, 
servicios y 
correspondencia 
enviada y recibida. 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
115 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

6C.17.7.8/CIC-CTP-
008 

CONTROL 
PATRIMONIAL Bajas, 
altas, transferencias de 
mobiliario y equipo. 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
115 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.7.16/CIC-JEF-
009 

JEFATURA 
OCEANOGRAFIA 
BIOLOGICA Expedientes 
varios 
 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
115 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.22 Correspondencia 
electrónica diversa 

5 años 
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DATOS GENERALES 
 
 

Unidad Administrativa 

División de Oceanología 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Ecología Marina 

Nombre del responsable 

Reyna Lucía Román López 

Cargo 

Asistente del jefe de departamento 

Correo electrónico 

lroman@cicese.mx 

 
 

 
RELACIÓN DE ARCHIVOS 

 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de conservación 

Edificio 
Oceanología cubo 
114 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.7.1/CIC-DO-001 DIRECCIÓN DE 
OCEANOLOGÍA Copia 
de correspondencia 
enviada y recibida. 
 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
114 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.7.2/CIC-DG-002 DIRECCIÓN GENERAL 
Correspondencia 
enviada y recibida. 
 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
114 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.7.1/CIC-RH-003 RECURSOS HUMANOS 
Copia de 
correspondencia 
enviada y recibida. 
 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
114 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

5C.27.7.4/CIC-CT-004 TESORERÍA 
Reposiciones de fondo 
fijo 
 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
114 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

3S.8.7.5/CIC-DEP-005 DIRECCIÓN DE 
ESTUDIOS DE 
POSGRADO Registro de 
productividad 
 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
114 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.7.6/CIC-RMS-
006 

RECURSOS MATERIALES 
Y SERVICIOS Solicitudes 
de abastecimiento, 
servicios y 
correspondencia 
enviada y recibida. 

5 años 
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Edificio 
Oceanología cubo 
114 Documental, 

Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.7.7/CIC-INV-
007 

EXPEDIENTES DE 
INVESTIGADORES 
Solicitudes de 
abastecimiento, 
servicios y 
correspondencia 
enviada y recibida. 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
114 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

6C.17.7.8/CIC-CTP-
008 

CONTROL 
PATRIMONIAL Bajas, 
altas, transferencias de 
mobiliario y equipo. 
 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
114 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.7.17/CIC-JEF-
009 

JEFATURA ECOLOGIA 
MARINA Expedientes 
varios 
 

5 años 

Edificio 
Oceanología cubo 
114 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 
8C.17.22 Correspondencia 

electrónica diversa 5 años 

 
 
 

DATOS GENERALES 
 

Unidad Administrativa 

División de Oceanología 

Área de procedencia del archivo 

Departamento de Embarcaciones Oceanográficas 

Nombre del responsable 

Daniel Humberto Loya Salinas 

Cargo 

Jefe de departamento 

Correo electrónico 

loyasa@cicese.mx 

 
 

 
RELACIÓN DE ARCHIVOS 

 

Ubicación Tipo y Medio en 
que se 

encuentran 

Estado 
Físico 

Serie-Código 
(Clasificación) 

Contenido del archivo Tiempo de 
conservación 

Edificio 
Oceanología 
cubo 125 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.CIC-DEO/CR-01 CORRESPONDENCIA 
INTERNA Y EXTERNA 
 

5 años 

Edificio 
Oceanología 
cubo 125 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

6C.4.CIC-DE/TC-02 TRÁMITES DE COMPRAS. 
ante el Depto. de 
Adquisiciones  
 

5 años 
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Edificio 
Oceanología 
cubo 125 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.CIC-DEO/TS-03 TRÁMITES DEPTO. DE 
SERVICIOS GENERALES 
 5 años 

Edificio 
Oceanología 
cubo 125 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.CIC-DEO/TT-04 TRÁMITES DEPTO. DE 
TESORERÍA  
 5 años 

Edificio 
Oceanología 
cubo 125 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

7C.7.CIC-DEO/BO-05 CRUCEROS BUQUE 
Documentos relativos a 
cruceros en el buque 
oceanográfico de CICESE 
de la campaña. 

5 años 

Edificio 
Oceanología 
cubo 125 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

7C.7.CIC-DEO/EM-06 SALIDAS DE 
EMBARCACIONES 
MENORES Documentos 
de salida embarcaciones 
menores  en 2013 

5 años 

Edificio 
Oceanología 
cubo 125 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.CIC-DEO/RC-07 Documentos referentes a 
cobro de tiempo buque y 
embarcaciones menores 
 

5 años 

Edificio 
Oceanología 
cubo 125 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

3S.8.CIC-DEO/RC-07 DOCUMENTOS 
PRODUCTIVIDAD 
ACADÉMICA 
 

5 años 

Edificio 
Oceanología 
cubo 125 

Documental, 
Folder en 
archivero 

Bueno 

8C.17.22 CORRESPONDENCIA 
ELECTRÓNICA DIVERSA 

5 años 

 
 


