CENTRO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y DE EDUCACION
3’h SUPERIOR DE ENSENADA, BAJA CALIFORNIA

CICESE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2015

CODIGO

SECCION

2C Asuntos Juridicos

2C1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos

2c.2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos
2C3 Registro y certificacion de firmas

2C.4 Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la dependencia
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal

2C.6 Asistencia consulta y asesorias

2c.7 Estudios, dictamenes e informes

2C.8 Juicios contra la dependencia

2C9 Juicios de la dependencia

2C.10 Amparos

2C.11 Interposicidn de recursos administrativos

2C.12 Opiniones técnico juridicas

2C.13 Inspeccidn y designacion de peritos

2C.15 Notificaciones

2C.16 Inconformidades y peticiones

2€.17 Delitos y faltas

2C.18 Derechos humanos

3C.1 Disposiciones en materia de programacion

3C.2 Programas y proyectos en materia de programacién
3c3 Procesos de programacion

3ca Programa anual de inversiones

3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales
3C6 Registro programatico de proyectos especiales

3c.7 Programas operativos anuales

3C.8 Disposiciones en materia de organizacion

3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion
3C.10 Dictamen técnico de estructuras

3C.11 Integracién y dictamen de manuales de organizacion
3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos
3C.13 Acciones de modernizacién administrativa

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.19 Analisis financiero y presupuestal

3C.20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal

3c.21 Sesiones del comité de mejora regulatoria interna
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SECCION

Seccion 4C Recursos Humanos

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente Unico de personal
4C3.1 Prestador de servicios profesionales
4C.4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 No6mina de pago de personal
4C.6 Reclutamiento y seleccidn de personal
4C.7 Identificacion y acreditacion de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
4C.9 Control disciplinario
4C.10 Descuentos
4C.11 Estimulos y recompensas
4C.12 Evaluaciones y promociones
4C.13 Productividad en el trabajo
4C.14 Evaluacion del desempefio de servidores de mando
4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado o Instituto Mexicano del Seguro Social
4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, prestaciones CCT, etc.)
4C.17 Jubilaciones y pensiones
4C.18 Programas de retiro voluntario
4C.19 Becas
4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, SUTCICESE, condiciones laborales)
4C.21 Servicios sociales, culturales y de seguridad e higiene en el trabajo
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de dreas administrativas
4C.23 Servicio social de areas administrativas (prestadores)
4C.26 Expedicidn de constancias y credenciales
4C.27 Coordinacion laboral con organismos descentralizados y paraestatales
4C.29 Sesiones del comité de etica institucional
4C.30 Sesiones de comité de hostigamiento laboral
4C.31 Sesiones del comité del fondo de ahorro
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
5C.4 Ingresos
5C.5 Libros contables
5C.6 Registros contables (glosa)
5C.7 Valores financieros
5C.10 Financiamiento externo (subsidios o apoyos financieros)
5C.12 Asignacidn y optimizacion de recursos financieros
5C.13 Créditos concedidos
5C.15 Transferencias de presupuesto
5C.16 Ampliaciones del presupuesto
5C.17 Registro y control de pélizas de egresos
5C.18 Registro y control de pélizas de ingresos
5C.19 Pdlizas de diario
5C.21 Garantias, fianzas y depdsitos
5C.22 Control de cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros
5C.25 Auxiliares de cuentas
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
5C.27 Fondo rotatorio
5C.28 Pago de derechos
5C.29 Sesiones de Comité de cancelacién de adeudos
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Seccién 6C Recursos Materiales y Obra Publica

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento
6C.4 Adquisiciones
6C.4.1 Licitaciones publicas
6C.4.2. Invitacion a cuando menos tres personas
6C.4.3 Adjudicacidn directa
6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
6C.6 Control de contratos
6C.7 Seguros y fianzas
6C.8 Suspension, rescisidn, terminacidn de obra publica
6C.9 Bitdcoras de obra publica
6C.10 Calidad en materia de obras, conservacion y equipamiento
6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios
6C.12 Asesoria técnica en materia de obra publica
6C.13 Conservacién y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.14 Registro de proveedores y contratistas
6C.15 Arrendamientos
6C.16 Disposiciones de activo fijo
6C.16.1 Enajenacion de bienes muebles
6C.16.2 Donacién de bienes muebles
6C.16.3 Dacién en pago
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.17.1 Resguardo De Bienes Muebles
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
6C.19 Almacenamiento, control y distribucidn de bienes muebles
6C.19.1 Balanza de comprobacidn de entrada y salida de especies y valores
6C.19.2 Conciliacion almacenaria
6C.19.3 Préstamo de accesorios
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.21 Control de calidad de bienes e insumos
6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6C.24 Comité de enajenacién de bienes muebles e inmuebles
6C.25 Comité de obra publica
7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales
7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales
7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién
7C7 Servicios de transportacion
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién
7C9 Servicio postal
7C.10 Servicios especializados de mensajeria
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario
7C.12 Mantenimiento, conservacién e instalacién de equipo de computo
7C.13 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas
7C.16 Proteccion civil
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SECCION

Seccidn 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones

8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
8C.3 Normatividad tecnoldgica

8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia
8C.6 Desarrollo redes de comunicacidn de datos y voz

8C.7 Disposiciones en materia de informatica

8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica

8C.9 Desarrollo informatico

8C.10 Seguridad informética

8C.11 Desarrollo de sistemas

8C.12 Automatizacién de procesos

8C.13 Control y desarrollo del parque informatico

8C.16 Administracién y servicios de archivo

8C.16.1 Transferencia Primaria
8C.16.2 Destino Final

8C.16.3 Préstamo y/o consulta de expedientes
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia
8C.18 Administracidn y servicios de bibliotecas
8C.19 Administracién y servicios de otros centros documentales
8C.20 Administracidn y preservacion de acervos digitales
8c.21 Instrumentos de consulta
8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion
8C.23 Acceso y reservas en servicio de informacion
8C.24 Productos para la divulgacidn de servicios
8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet
8C.26 Sesiones del Comité de bibliotecas
Secci Social
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Material multimedia
9C.5 Publicidad institucional
9C.6 Boletines y entrevistas para medios
9C.7 Boletines informativos para medios
9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas
9C.9 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros medios de comunicacién social
9C.10 Notas para medios
9C.11 Prensa institucional
9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas
9C.14 Actos y eventos oficiales
9C.15 Registro de audiencias publicas
9C.16 Invitaciones y felicitaciones
9C.18 Encuestas de opinion
Seccion 10C C
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria
10C.5 Revisiones de rubros especificos
10C.6 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones
10C.7 Participantes en comités
10C.8 Requerimientos de informacidn a dependencias y entidades
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
10C.12 Inconformidades
10C.13 Inhabilitaciones
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega — recepcién
10C.16 Elaboracidn e integracion de libros blancos y memorias documentales
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CODIGO

SECCION

Seccién 11C Planeacidn, Informacidn, Evaluacion y Politicas

11C.1 Disposiciones en materia de planeacion
11C.2 Disposiciones en materia de informacidn y evaluacion
11C.3 Disposiciones en materia de politicas
11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas
11C.6 Planes nacionales
11C.7 Programas a mediano plazo
11C.8 Programas de accion
11C.9 Sistemas de informacion estadistica de la dependencia
11C.10 Sistema nacional de informacién estadistica
11C.12 Captacion, produccion y difusién de la informacién estadistica
11C.13 Desarrollo de encuestas
11C.15 Evaluacion de programas de accion
11C.16 Informe de labores
11C.17 Informe de ejecucion
11C.18 Informe de gobierno
11C.19 Indicadores
11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad
11C.22 Modelos de organizacién
12Cc.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion
12¢.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcion
12¢c.4 Unidades de enlace
12C.5 Comité de informacion
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién
12C.7 Portal de transparencia
12C.7.1 |Portal de Obligaciones de Transparencia POT
12€.7.2 |Portal de transparencia focalizada
12C.8 Clasificacion de informacion reservada
12€.9 Clasificacion de informacién confidencial
12C.10 Sistemas de datos personales
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CODIGO

SECCION

Seccion 1S Gobierno

15.1 Sesiones de la asamblea general

18.2 Sesiones del consejo directivo

15.3 Sesiones del consejo técnico consultivo
1S.4 Sesiones del comité externo de evaluacién
15.5 Sesiones del 6rgano de gobierno

Seccidn 2S Investigacion

25.1 Disposiciones en materia de investigacion
25.2 Programas y proyectos en materia de investigacion
25.2.1 Programas en materia de investigacion
25.2.2 Proyectos en materia de investigacion
253 Sesiones del consejo de Investigacion
25.4 Sesiones del comité de inconformidades
255 Sesiones del comité Editorial
25.6 Sesiones del comité del fondo de investigacion cientifica y desarrollo tecnoldgico
25.13 Sesion de la comision dictaminadora

25.13.1  |Comisidn dictaminadora externa

25.13.2  |Comision interna dictaminadora

25.15 Sesion de la comision de estancias sabaticas
25.16 Sesiones del comité de becas de investigacion
25.17 Cuerpo académico

Seccion 3S Docencia

3s.1 Disposiciones en la materia de docencia
35.2 Programas y proyectos en la materia de docencia
3s.2.1 Programas en materia de docencia
35.2.2. Proyectos en materia de docencia
353 Sesiones del consejo de posgrado
35.4 Sesiones del consejo de Docencia
355 Sesiones de la junta académica
35.6 Sesiones del Comité de admisién y becas
3s.7 Sesiones del Comité evaluador del programa de estancias postdoctorales
35.8 Sesiones del Consejo de analisis de la productividad académica
35.9 Sesiones del Comité de tesis
35.10 Administracién escolar

35.10.1 Admisién

35.10.2 Cursos de Posgrado

35.10.3 Expediente del Alumno
35.10.4 Cuerpo académico
35.10.5 Evaluacion académica (Calificaciones)

35.10.6 Grado académico

35.10.7 Formacion de Alumnos Externos (Pregrado)
45.1 Disposiciones en materia Vinculacién y Servicios
45.2 Programas y proyectos en Vinculacion y Servicios
45.2.1 Programas en materia de Vinculacidn y Servicios
45.2.2 Proyectos en materia de Vinculacién y Servicios
45.3 Consejo de vinculacion
45.4 Otorgamiento de apoyos y financiamiento externos (Subsidios federales, estatales y/o locales, nacionales e internacionales)
48.5 Servicios de laboratorio
45.6 Registro y control de propiedad intelectual
45.6.1 Registro y control derechos de autor
45.6.1 Registro y control propiedad industrial
45.7 Actividades Academicas ( Conferencias Cientificas, Divulgacion Cientifica, Congresos, Catedras )
45.8 Capacitacion
45.9 Asesorias
45.10 Practicas Profesionales
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